
Админпстрлцllя лдБинского городского посЕ.iIIllия
JIлБинского рдi{онд

пос l,АII()в_цЕнIlЕ

муниципшяого образошD,,
3.Оrделу делопроязводсва адмrвrФрацяш

в сиrrу со дня е.о фицяшшою

Об утв.рпдеппп длмппtстр!тивяого реглrмеlfт. прелоmм.нхя
муяпцппшьаой у.лугп <прелоспшеяtе юппft пр

lдмrппсрlцtп мупяцппlльяоm обр.зошDп!D

В соотэетФ9я с Федеральпым зsоном от б оmrбря 2ф3 фда ,t{q l З I _ФЗ
<Об бtLих пр!яцшlц орmпизаtц, меФого самоупрше!и в Россяйской(ьдФацп), в целях повышенш качесгва 9 дФупяости предосташен!я
щъшщпшыых усл}т д]rя яаселеяия, с ФедерФьяьп ззоном
d 27 июш 2010 года Лs 2l0_Фз "об ор@иlаllии пред(){шеяш
rооударФвеннья и м}ъшшпальяых усл)D, Уста!ом лsб!вского mродскоm
поселеtи Лабпнскою раЙона, Ивстр}вцrеЙ по делопрвводству в
адмtя!Фрации Лбяяского городскою пос€ленш Лабtясюrc райоя4
уп€рждеввой р&поряхеяием ащd!нйФрации Лаб!!ского городского поселения
Лабmскоm раfiона Ф l1 яявдря 2022 годд n! 3-р (Об rгreрr(дея!! иgстр)тlп, по
дФопроизводсDу в администраци Лаб!яского го!одскоrc посалеЕпя Лаб!яского
рйона я ее оцаслевья (фу,кцяональllй) оргша),

]. Утвердrпь админfiсграпвяый р€гламент пр.доФа!лени' муя!ц!пrлы{ой
ус,I}m dIредосгашеви€ копнfi право!п акrов адмrtпФрации муниrцпdьного
образоваtФ) (приагаеrc,).

2. Признаъ утрдтивчIrм силу постаяошеше админпстрадrя Лабияского
юIюдского посФени, ЛабrЕскою района от 2б шреля 202I rcда ]ф з97(об }ъерждеfiия адrirнистрапвного реглаrеЕта по пр€дмшеяию
lql{иципапьl{ой усл}п (Предостшеяие копrй прФовцх ахmв адм!яtrстрýш!

(Переходько О,Д,)

ГлФа адмиfitrйраlш
Лабияс(оФ городскоm посФе



утвЕрждЕl{
по€тановлеfi ием цмянисграция
Лабияского городского поселеяяя

от //ar!,J1 x9t,|/

ДДМИНИСТРЛТИВНЫЙ РЕГЛДМЕНТ
предоmашения м}яиUп,lальлой }c,|}l и -I]л( l.п
ппавOвь,\ а[lов а lчпнп(,р,ппи !lIlllUппх,lLtr!,,,,,пiрl(,хJ||||п-

Р.здел l. Общпе поло*евпя

Подр!здФ 1.1. Пр.дмст регулпровrнхя !дмrяtФратrвпого реглдмепт.

Админястрапвяый регламевт предоставлеяffя мун!цяпФьной уФуги
<Предосташевие копий правовых актов адмrsистрация муниципмьноm
образоваяФ) (дэле€ - адмиsистатявный регламеят) разработш в ц€лях

и досryпности прдосъшенпя мунff ципмьяой услупl,
определrетстаадарт, сроки и лосiедомтеJIьностьдействий (администатrвяых
процедур) пр! осуцесшеяи! полномочиЙ адмияистаци, Лаблвского
городсхою пос€ления Лабияскоm районs по предоставлеплю муяиципаr,rьной
услуп (Пр€доФавление коппй правовых апов ммияиФрации
муниц,пшьяого образойЕиD (далее _ муяиципаьнfi услуга).

ПодрiздФ 1.2. Круг заrв{тф€й

змвtтелями, имеющими право Еа получ€ние муя!цяпальной услуm,
яшяются Фаждме РоссIrйской Федерация, достrгlци€ l8 лФ, лябо их
уполвомочеяные предсъв!тел{, выФупаюцие

Подра]дел 1.3. Требовдние предостдшен!я заrвхтелю муяпцппальпой
уФуl, з соотвФФзпп с вариаятом лрелоставленпя муяпццпа.пьной

услугх! соотвстФвуюшхм при}н9к.м заявхтеля, опр€лелёпным в
результате двкет!роваяля, проводпмого ядмяяиФрацпей Лабиясгого
,ородского лоселения Лдб!пскоlо район.. пгеJос|ав.|яющей }сл}гу
(далсе _ профплвровавле), а такде ре]ульа,таt за прсдоставлелsем

которого обрат!лся }rявптель

муницилмьвая услуга предосташяется зdвителю без опрелеjlенля
вариа!та предоставлспия м)вицилшьпой услуги авкетированвеIt (дшсс _



Полрдздш 2.2. Напме{ов!пt. оргап.! пр€доФшяюцего
муницпп.льяую уФуry

2.2.I.Мун!ципмьяа, успуга пр€досташflся велосредсвеЕяо
администаlией лабинскоm городского поселевш ла6rяско.о райояа
(далее - адмянпстрация) ! Фуществляегся через отдФ делопроизюдФм
адмиЕистрации лабиЕскоrc городскоrc поселенп, лабивскою райояа
(дшее - уполномочевяый орган), а ъкже через гфударстФвяФ автояомное

Нммевошrе муницIrпальной услуги: <Пр€доставление копий правовых
аповцминистраlи! м}тиципальноmобраоваяияr,

крд (Мноrэфуякционdьный ценФ
пр€до.тавлеtrш гфудlрсгвенных и муяrцrпальfiых уФуг краснодарскоm
кре, rlмee _ МФф в соотвкпии ваиvодействия межд/
МФЦ , адл{rяпстацией.

2.2,2_ МФЦ мож€т быть принято решеяие об отказе в лриёме зdшения и
документов и (ши) информац,и, яеобходимых дт предоставлеяш
муниципмьной услуlи. лри наличин оснований. предусмоlренных
пуЕrcм 2.7.1 лодраздела 2.7 раздела 2 яастояцего адм!вястативяою

2

Ра!дел 2. Стаядiрт прсдоставленfiя муsrцппальвой ус.пуги

Подраздел 2.З. Результат предосrдшеппя муlrпцrпшьЕой услугi

2.3,1,Результатом предоставлеЕия муяиципальяой услуги ямrется
вьцача завереЕяой копии праююm акта (посmяомевия/распоряжеяиr)
адмянистрацпя заявителю.

2.З,2. Резульmт предфтшения муЕиципцьной услуги зФвrтель по еrc
вьбору вправе получить:

2,3.2,1, В случае обрац€нш за получени€м муЕицrпшьной усrrym ч€рез
МФЦ - нелосредствtняо в МФЦ.

2.З.2,2.В .луче обращ.вш змвителя за пФучеяием муняцилцьяой
усrryги в уполяомоченный орвя _ н€посредспевно в уполномочеяном органе,

2.з,2.з.В случае обрлценfi' за получеяием мунrципдьной услуп
посредством (Едияый пор.rл лосударс@яных и мувиципшьных услуг(фуящtй), (ww.8osuýlugi.ru) ! (шО в государФ@нной р€пояцьной
ияФормацrовЕой сист€ме (Портц r.осударсгеалых и мулицлпшьяых услуг
Кпа! оларского Kpaq, (\м.рgч.kБпоdл,п) в !нформациояяо_
Ел€коммув!кационной сФ (Интернет,, (дФее - Портал) _ непосредФвеняо в
уполномоченвом орmя€,

Скавировfiная копш результата лредмавления муняципшьной услуг,
яапршrется заяв!@ю через Портд.

2,3.2.4, В случае обращенr, змвrтеш за пол}ченrем мунrципцьвой



з

услуп по экстеррIrториальяому прrвциrry результат предосешевяя
муяпц!пальной услуп в виде элеrгровяых доryмеятов и (пли)
элекгронньr( образов докумеяmв зав.ряет!я дол)кностяыми лицами,
улоляомочевЕыми яа прпЕsтие р€шеяш о предоставлеяии муницяпальяой
услугя.

Д\, пол}чения результата предостаме!ш

в уполяомочевяый

ПодраздФ 2.4. Срок предоФвлеfiпя муsпцпп.льt{оf, услугп

2.4.1,cPoK предосгашевш муняципаjьяой услугя <Пр€досташеяие
копий правовых апов админfiстаlц, мунrципа"rьвого брsования,
Ее должен превышаъ 7 (семь) рабочих дяей,

2.4,3. ПредоФшение муtяц!пцьной услуп sе можст 6rъ
2,4,4. Срок предо{lашенш муницилмьной )слуm, предсмотенный

в дшном лодрвдыq исчислr€тся со дяя регистации запрфа а докумеятов и
(ши) информщ!и, необходимых для предосmшени муriпципмьяой
услуги:

в уполномоч€нlом орmне] в том числе в случае, есл! запрФ и докумевты
, (шя) информsцш, яеобходямые дя предосташеяш муяиципмьной ус.пуп,
лодалы зlulв!тыем поср€дсгФм почтового опрашеняя в адмиЕ!Фрацию!
уполвомочеяный орmв;

в инФормациояноЙ сяст€ме Порм;
в МФЦ в случае, если запрос, докумеtlты, и (иля) яяфрмация,

веобходимые дш предосmв.ленrя муняципальной услуп, поданы зЕrвиmем
в мФц.

2.4,5_ Срк выда9! (вапраRлеяш) докумеятов, ямяющжся результаrcм
предоспмени, муЕиципdьвой услуm, сФавлясг 2 (два) дм со дн' лри!ятш
реtчения о предоставл€нии му!ицrпальной услуп.

ПодрsздФ 2.5. Правовы€ освов,lпяя для пр.дос.авлеDия
муяlцllпальlrой уФуг,

2.5,1.Пеr,ече!ь яормативных прФовых апо.! регулируюlllп
предоставленяе муняципальной уФу.и! а также ияФормация о порядке

досудебною (внесудебяоrc) обхалованш решевий ! действиil
(бездейсвш) орmяЕ, пр€доставляющего муницrпальЕую услугу,
уполяомоченноm орвя4 должяосmп лиц, мувиlипцьных сл}тащ!х,
работяиков разйецён:

яа официмьяом саЙте адмr!истрацrи;
на Портале.
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Подраздел 2.6. Исчерпываюшqй переченьдокумевтовt
еобrодичыr Jля предпmавленпя м} llпUп|lальной tслl lп

2,6.1. Для получеЕия мувиllипальной услуги (Предосташен,е копtй
правовых шов администрацrи муниципальяого образованиD заrвителем
пр€доставляются слеryюши€докумеяты:

2,6.1.1, Заrвление адмяЕистрацип
админIrсграцlи о выдаче копи, соответствующею правовоrc аса
согласно приложе!ию l к яастояцему адмияистатrвяому регламенту
(дэлее заявление) (l эк]емпляр подлиняый), Обршец шоляеяия заямеяпя
прифдится в приrожеяии 2 к настоrщему регламеЕту.

2.6,1.2. Докумеm, удостоверяющrй предсъвптеля
(l эвемпляр подлинный -шя ознакошения, l э{земшр копи,),

2,6,1.3. В случае, лодщся предсmвителемl
допоr!яIJтельно предосташяется документ, подтверждаюций лоляомочия
предсmвrтФ, действовать от (l эвемпляр подлинпый _

д,U озяакомл€нш, l экreмDяр копйи),
Докумевт, подтверждаюццй поляомочяя пр€дсmвrтеD, выданный

юридическим лицом, должен быть подписая усшеняой квалиФиrcциояяой
элекг?ояной подписБю уполвомоченяого лица, выдавlцего докумеЕт,

ДокумеЕт,подтверкдающrйполномочи' представi.Мя, выда!Еый
яяднвидуальяым предприя!мателем, должен бьпь по/цисая усилеявой
квалифимц!онной элекгрояяой подписью индrвtд,альноm предпринимателя,

Доrум€нт,под@рждающийпол!омоч!я представиreля, вьцанный
яотариусом, должея быть подлисФ усшеняой квалифrкацяонной электрояной
подлисью нотариусq в иЕых случаях _ просmй электроняоЙ fiодписью,

2.6.2, Зммение и прилагаемые к нему докумеяты моqп быъ подапы
заямтелем в уполяомоченвый орган:

ва бумажном посредством личяоrc обращеяш
в уполяомоченвый орйя, в том числе через МФЦ л!6о посредством почтового
отправленш с уведомлеяrем о вручении:

яа бумаr(яош яос!т€ле при лич!ом обращении в МФЦ;
посредс@м использомвш Портала.
],6.], При

ло зкстерриmримьяому прннципу уполяомоченный оргщ яе вправе тебомть
от швителя (предФаител,) ши МФЦ предоспшеяпя доr:умеmв
яа бумажяп яяое !е прдусмотрено Федеральным
захонодаreльством! реглшеяФрующим предостав,ление муя!цяпальЕой

В случае пр€дставлени доtумеятоц пре!lусмотреняых
ryяктами 1 _ 3, 7, 9, 18 части б статьи 7 Федтдьвого закояа от 27 июля
2010 года N9210-ФЗ (Об орвяrзации предосъшенrя государствеяяых и
муяиципмьных услуг>. ж бесплатное копировавие осуцестмяется
работником МФЦ после чего орrmналы возврщаютс, заrDителю, Копrи иных
докум€нтов лредставляютс
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2.6,4,Док}vеяты, необходrмые дlя предфташеgtя муницппальной
услуги] яrходrпцrфя в распоряженип государствеявых орвяов, орmяов
местноm самоуправленяя муЕиципальяых образований Краснодарскоm Фзя
и иньо( оргмов, )лlаствуюцих в предо.тамени! mударственных или
муниципальных услуг, , которые заявитель вправе представmь, отсутствуют.

ПодраrlеJ 2.7. исчсрпываюлlпй перечепь осноsаниIi лJя откаlа в приём.

'tоry!е!тоц нсобходпмIпх для препоста&rснля м}пцшппальвой !слYги

2,7-1. Осномнпями для отказа в гrриёме докумеятов, необход!мьк дш
предоставл€ни, вриантов муниципмьяой услуп! rвлrются:

хотя бы одноm из докумеятов, указанньж
в подрадdа 2.6 по форме ш! содержаяию тебоваяиям действуюцего
законодателктва, кроме случаев, когда доrryщенные нарушеяи, моqп быть
устанены оргаяами и оргщ@цими, участвуюIцими в процессе оказави,
мувиципальных услуг,

отýутýтвие прав ва получени€ заrштелем запрашяваемой информацип
с )лlстом ограничеяий яа предсmшеяие свед€ний ковфиденцидьного

представл€яrе злвп€лем доifмепов, !меющих поврехдения ! яшичие
испрменнй, не позфляющих одвозяачяо истолковать ж содержаriие;
н€ содерх?цrж брапrого адреса, реквизитов, подплси, печатв (при наличии);

условий лризнrния
действительноФи усиленной квdифицированной электронвой подлис!
согласяо пунсу 9 Правш !споль]ования усллеяяой квrлифицировшяой
элеmронной подпrсп при обрацеяии за получением гФударственl{ых !
муницйпмьных услуг, утвержденных Пршительсвз
Россяйской Федеrвция от 25 авryста 2012 mда М 852 (Об утв€рждеяии Правил

усшеяяой кваляФиц!ровшноЙ электрнЕой подписfi лри
обрuцеви, за пФучением гФударственных и муяrц!пальных услуг и
о внесеяtи !зм€нения в ПрФшд разработк, я утверждеяия адмияпстративных
регл.ментов предостамения государственяых услуD, кФорой подлиса
электонныЙ докумеят (пакФ электронных доr./меяmв);

удостоФряющего права (полвомочиr)отсутствие лоF)!ента,
предстааиreля зйв!телr, в случае подачи заявления лредФвителем заявителя,

2.7,2. О вдrчи' основаЕш дIя отказа в приёме документов зФв!теm
янФорм!руФ специалист уполяомоч€нного оргаяа либо МФЦ, ответствеяяый
за приём документов, объясняет заrв!телю содержание вмменных
недосmтков в представленных докумеятах и предлаmет принять м€ры fiо их

2.7.], Уведошени€ об окsе в прйёме доrуменФв, веобходямых для
предосгшеяш муницилмьяой услуги (приложение 4), ло требомвяю
змвll@я, подпясывается работяиком МФЦ, специмистом уполяомоченного
орmЕа и выдаётся за,вителю с указанием прич,н отl(аза яе поздяее l (одноm)
рабочеm дш со дня обрfiцеяия получеяием муницrпФьяой
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2,7.4. Не мож€т быть опrазаяо приёне дополнительных
документов при нал!чи! яамер€нпя пх сдать,

2,7.5.не доIryскается отказ в приёме заrвления и ивых документов,
необходrмьrх лпя предо€ташения муниципальной услуm, в сrглае, если
змвлеfiие и документы, необходимые для предоставления муниципальной
усrryги, лодаяы с ияформацией о срокц я пор,дке
предостшеви муниципмьяой услуги, опубликощной ва Портме.

2,?,6, Ог@ в приёме докумеmв. необходимых д1, предфтавления
муняципцьяой услуm! яе пр€пrтствует повrcрЕому обращенйю после
уставения прlrслны] послужtlвшей Фновшrем дlя отке,

ПодрrздФ 2.8. Исчерпываюц.й персчеяь освов!яrй
для прпоФповлеяiя предФт.мепяя мунпцппалъпой уФугх

плп отr.rт в предNдшспliх муялцпп.льной уФугll

2,8.1. Основ.яий лля примавовления предосгамея!я мунlrципальffой
услуm закояодательсmм Российской (Ьдерации ве пр€дусмотЁffо,

2,8.2. Осношшм, для отказа в предфтшеяии муниципшьяой услуги

непр€дсташеяrе докумеliтов! предусмотренных подраделом 2.6
администраvвяого регламеяm;

йрдщение 1а по.тr{ением мунпUипФьяой ) Фуги ненадлежащеrc лиц.;
обрацение физического л,ца о выдаче коп!я правовоm апа,

непфредственно не затршваоцего его права , свободы;
обращ€ние юридич€скоm лrца о выдаче кол!и правового re,

непоср€дФвеяно не касФщего€я прав ! обвзяостей этого юрид|ческою

ивление содерж!т запрос о выдаче копии яормативяоrc правового аю4
яе явJIяющеmс' яорматrвяым правовым издаяным

отсутствие в адмrя!страlшIr запраш!мемыхдокумеmов;
отсутствуют необходrмые сведенIrя llля проведен}я

поисковой рабоm д,т выдачи копи! правового aпai
если в ход€ рассмоФенш зuвления устаяошево, что в залрашtваемом

прФовом are не содержmя инФормация, необходиiiая юридяческому лицу в
сшзи с его в}аичодейсгвиеv с администрацией при осушесlмении,Oаняыч
юрIцич€смм лицом своей успвяой деrт€льностr;

в случе, если содержащмся в запрашиваемом правовом аrc
!пФормацш iп€сена в усЕяомевном Федерщьным законом порядке к
сведеншм, состаыUlющ!м гOсударств€яЕую !ли лную охраЕемую законом

2,8.з. огкз в предоставлени, муяиципальной уФугя не прелmствует
повторному обращеяию устраненш пршины, послужпвшей
основаяием дп отказа,
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Цодраздф 2.9. Р.шер платьь взпмsемой с з!явmфя пр, пр.достrвлевпfi
мунпцппдльяой уФугп, п слособы её вlхvдняя

Государственная инФl плата за предосташение
мун!ципальнойуслуг, предосташен!емуниципальяойуслуги
осуществлясгся бесmаmо,

Подр!tды 2.10. Максвмuьsый срокожхдrпrя в очередt при подяче
предоФшеяяп мунllцхпмьпой ушугп g прв

полученип рс]ультrте предоff.шепхя мунпцппальяой услу| и

Макспм.льный срок ож!д!Еия в очеред, пр! подаче зФвлевп,
о предоставлении муняципальной услуги ! докумеятов, лредусмотреяных
яастояшrим адмияrстативным реглше!mм, а mкже при лолучени! результата
предосвшени, муниципмьной услуги яа личном приёvе не лолжен
превышать l5 (пятfiадщт,) м!Еут,

Подраздел 2.1l. срок р..lстрiцпп з!ямеяtя здяввтеля
о предоФвленfi п муппцхпшьяой услугfi

2.11,1, Регистрацш зФшевия о предостамеяия муниципальяой услуг! я
(-,) докумек.о, (содержаIцихся в яих сведений), яеобходямых для
предоФашеяи муницилмь!ой услу.и, осущестмяется в день их поступлени,
алря поступленяи их в вподной (нерабоч,й ш, праздничЕый) деяв
в пФвый за ним рабочий деяь.

2,11.2. РеIтlствцr, зdшенпя о предоФашеяиt муниципальяой услугн.
пфlупившеm в электронвом в,.lде в выходяой (нерабочий ши праздничный)
деяь. осуцестшяФся в п€рвый за яим рабочий день,

2.1 1,3, Срок регисграlцt заявленlr, о предФтавлении му!иц!пшьной
успуп и доlryме!тов (содержащихс, . яих сведеяrй), представлеЕяых

mм числе посредством Портала, не моr{ет превышаъ
20 (двцдцат!) минут.

подр!здел 2.12. требомЕяя к помсцеяпям, в которых
прелФзшястс, мунпцппrльЕдя уоryгl

2,12,1, Информация о фаФиre Ф€жuме) рабФы упФяомочеяною оргша
размецаетс, при вход€ в зданrе, в котором ояо осуцlестыяФ свою
деятельяоФь, на вrцяом месте.

Здание, в кФором предосгамФся муниципальнм уФуm, долхяо быть
оборудовано отдельным входом дtя свободffою доступа заявrreлей

Вход в здшие должеЕ бытв оборудощ ивФорм!цйоliвой табличкой
(вывсской), содержащей информац!ю об уполномоченяом органе,
осущфтмющем пр€досъшение муницяпФьной уФугн. а тапе оборудомп
удобной леФницей с поручнями. панд/сши lшя беспрепятствеявоrc
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передвижеяия грахФан,
Места пр€досишен!, мунпципФшой услуп оборудуются с учётом

Iр€бованиЙ доступности для инва.лидов в соответствии с деЙств),юццм
заководамьством РоссийскойФедераця, о соцяальной заците иIrвэлидов.

Помещеяиi, в которых пr,€доставляется муяиципальнм услуга, должны
саяmаряо-гигиеlяческим прав!лам и нормат!им, правrлам

пожарноЙ безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуI@я
сисгемами копдиционироваяш (оuаждения и наФеваяш) и вентиляроваяш
воwха, средствами чрезвычайной сит)ruия,
на вшном месте располагаются схемы рsмещения средств пожароlушеяи,
, путей эвакуацип людей, Преtlусмат!вФ, оборудованfiе досryпяоm места
обществ€нного пользовая!я (тумет).

Помецевш МФЦ для работь, с з4вrтелямя оборудуются электрвяой
системоЙ управленfiя очередью, которая лр€дстамет собоЙ комплекс
программно_аппараmых средств! лозволяющ!х оmямизиpoвать упршеяие
очер€длми швrтелей.

2,12.2. Приём докумеtФв в уполномоtlенном оргаяе ФущестмяФя
в спецяшьно оборудоваявы помецlениях иля отведёняых д,1, этого кабияетж,

2,12.з. Помещ€ния, предявяачевяые для приёма зdвят€лей.
оборудуютс, !нформационными сreвдами, содержащими сведенш:

режим рабоm, .др€са адмиЕпсг?ация ! МФЦj
ад!Ес офяцяальною сайта и адр€с электронной по!m администацrи;
почтовые адреса, тФефовы, иницвшы ! Фамrлии главы адi4ияистрация и

руководитеш МФЦ
порядок получевш консультаций о предосmвлении муЕ!ципдьной

услуги;
порядок и (роки предостаменил ч)ницилцьной услугиi
образцы Фшеяий о предостшеяии мунцципаjьной услуm й образцы

здполнения mшх змвлений;
исчерпываюUцяй перечень документов, необходимых для пр€дФтшеяия

муяиlцпшьяой услуги, тр€бов.ния к оформлеяию указанпых докумеmов, а
таве п€речеЕБ доr7м€нтов, коrcрые заявите,lь впр@ представить по
собс@шой иниlцатйве;

муЕrцrпшьноЙ услуm;
фяошия лля ФкФа в предостааленrи муlrц!пшьнол уФуmi
дФудбныП (ввесудебвый) порядок обжцоваяия решевий и д€йствий

(6ездействия) 4дмияистрации, МФЦ, а mкх(е должносmых лнц.
муяяципальвых сл}хащих и работяиков МФЦ;

яную ияформацию! необходимую д.п, полуtrеяия муяиципальной услуги.
Такая же ,нфрмация размещмс, на офицямьяом сайте

ад{rвистации, а тме яа сайте МФЦ,
В МФЦ моr}т быть размещеяы иsформирован,я,

содерж це актудьную и исчерлываюцуо инфрмацию, необходимую для
полученш муяицйпальной услуп.

и!формаlцонные Фвды рsм€щаются на видяом, доступяом месте.

лриёме !окументов о



Оформление инфрмацио!!ых л,сrcв осущестшяФся удoбным для
чт€н!я шриФтом - TimesNewRomФ, форм.т лясm А_4; текст _ прп,сЕые
буквы, размером лФиФа .NЪ lб _ обычный, наимеяование - заглавные буквы,
размером шрифта Л9 lб _ )lrирный! поля _ 1 см вкруговую, Тексты материалов
должны быть напечатаны без Irсправлеяий, яа!бол€е важная инФормация
выделяется жиряым шрифmм. При офршеяип информ rионfiых материалов
в в!де бразцов заrшеяиЙ на получеяие мунrlипдьяоЙ услуm, обрsцов
заlвлев,й, пер€чп€й докумезтов тр€бования к размеру шрифа ! Формату лисm
мог}а быть свижены.

2, 12.З, l , Ддминистраци, расположеяа по адресу:
З52500, Краснодарок!й край, г. Лабинск. ул. Красвм, 48, эле,ороявый

адрес: inЬox@Iabinsk-ciry,ru, адрес официмьноrc сайп: \м@labinsk_city,ru.
Телефояы адмияистрац'rи дlя справок и лередач, oбращевяя

посредством Факс,м!льяой сsязиi 8(86169)З_1240, 8(Еб169)3-18-86,
факс 8 (86l69) З_30-75.

ГраФик работы админrФрацйи Лабияскоrc городско.о посФеяш
Лабяяскоrc района:

пояедФьник четверг: с 09 часов 00мrflутдо i8 часов 12 минут;
пятница: с 09 часов 00 мfiЕ}т до t7 часов 12 минут;
перерыв: с lЗ часов 00 м!нут до 14 часов 00 мrвут;
вмодные дниi субота воскрес€нь€,
2,12.4, Помещевм щя лрrёма швител€й должяы

комФортным дrя граждая услов!ям и условиям работы
должяостных лиц уполвомоченноm орm!а ! должны обеспечивать:

комФоргное располож и должЕостяого лица
уполвомочеяяого органа;

, удобство офоршея,я заrвrтелем

телефояЕ}ю связь]
фзможность копироваяия докуменrcв;
доступ к яормапвяым правовым аmN, реryляруюцим предосташеяие

муяицяпdьяой услугr;
наличяе письмевяых прияадлежвоФй и бумаги формата А4,
2.12,5. Ди ожидания змвителями приёма, зшолневпя н€обход!мп для

получени, мупиципшьяой услуги доryменmв оводятся месга, оборудованные
сгулыми, столами (стойкNи) для оформлевш документов.
обеспечимются ручкыr, бланкамя докумеятов. КоличесDо мест охидавш
определяется ,сходя из факгической яагрузки и возмоmостп пх размещеяия

2.12,6.Приём зФвптелей при предоставл€ния муяиципальной услуй
осуществляется согласяо граф,ю/ Феж!му) работы уполяомоченного орвяа:
ежедяешо (с поsедельняка ло пяпrцу), кроме выходных и праздничных дней,
в течеяие рабочего временн.

2,12.7. Рабочее меф спецлмиФа уполномоченног0 орmяа,
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своевр€лlеяво объ€ме получать справочЕую информацйю по
юпросм предоставлевш мув!цяпшьной услуги я орвяизовать
пр€доставлени€ муницIrпальной услуги в лолном объеме,

кбпяФ, приёма получа@ей муяиципальных услуг должяы быть
осяащены ,нформщионными таблпкN, (вывесками) с указш!ем номера

Подрrзде.t 2.13, ПокязятФt досryпяостп, к!чесгва мунпцппtльвой услугп

2,1З.l. Основнымя покдзателями досryпяосп и uчества муяицrпмьяой

поляота! актушьяосъ и досговерносъ

предоФавленlхя мувиlипФьной услугr;
яаглядяосгь форм размеulаемоЙ ияФормац!и о порядtе предосташ€ния

v}'ницлпаrьной услуги]

пIЕдоставлеяия уницrпrльной услуm;
устмошен!е я соблюдеs!е требований к помещеяшм, в kompм

пр€дфташяетс, муввцяпцьнФ услуm;
предосmвленне подач, зdшеняя о предостамении

муняципшьяой услуг, и докумеliтов (сведеяяй). необходrмых для
предоФашеяия муницппшьяой услуги, а таже вьцачи заявителям доryменmв
по р€зультатам предосmвления муяицип9льной услуги в МФЦ;

опФативность и дФтовФность предосъш€мой инФормаци, о порядке

уполномоченною органа при предоставл€ния муЕиципшьной услуп и ях
прдолжrтФьяость;

устшовл€нrе и соблюдея!е срока предо€ташевия муяиципшьяой
услуги, в том чпсле срока ожидаяия в очеред! при подаче зшшевия и лри
получеяи! результата предофаRления муяяцrпальной услуги;

сво€врем€яЕое рассмот€я!е документов, предсъ
случае яеобхоммости с учаспем зшвmеля;

отсутсв!е обосяойЕньж халоб со фроны зrявителей по р€зультатам
пl,€дфташения муницrпцьяой услуm;пр€досташеяие подачи змш€нrя о лредоспы€нrи
муflиципdьной услуп и доryя€яmв (сведений), яебходIiмых дя
предоставлен}rя муницппальной уотув, в форме элепрнноm докумеят4

ием Порта.ла.
2.1],2. Крятерfi , оценки качества лредФтавления муяrц!пдьной услугr,

предосЕмемой в электроявом видеi
досryпяосг5 rЕ(фрмациl{ о порядке лr,€досташ€ни мунйципшьяой

доступносъ электро!яы Форм доrумеятов, Ееобходимых дlя
предостшеяи муниципФьной услугr;

дмупяость инструмеятов совершевrя . элекФоняом виде платежей,
яеобходимых д]т полученr, муняципальной услул!;

врем, ожидапш (reта на лодачу злвления]
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время пЕl€доставле!ия мун!цrпдьвой ус.пугп]
удобство проце.ryр предосташеняя муниципмьной услугr, вuючм

процедры записIr на прием, подачи зluвления, оIrлаты обязательных платежей,
инфорvировдlия иlвиеш о ходе предосmвлевш муниципальяой услуги.
а таrхе полученш результата лр€дOстаRпеяия муниципмьной услуги,

2,1З,З, В хо!е лредоФдФени! Nryниципшьной усл)m @витель
взаимод€йствует со специмистами уполномочеяноrc оргда не более
2 (двух) раз (подача заявленш и иных докуменmв, яеобходимых дD
пр€доставления мув!ципмьяой услуги и полученне результата предоставленяя
муниципмьной устуги), прлолжительноФь взrимодействий сосъшяm, при
подаче зФшеяия яе более 15 (пятнадцати) мивут; при получении результата
муяиlцпФьяой услугй _ яе болф I 5 (пятнадцаm) миЕл.

В процессе предоФмения м}ницилФьной у.луги rалвиlель впрам
обрапrаться в улолномоченвый оргш 9 получевпем пвформации о ходе
предостамеlш муяпципальной усrryп неограниченное количеФво раз.В процессе предосrамения муниUипФьяой услуги заявиlель вправе
обращаться в МФЦ за получением ияфрмац!и о ходе предосmы€вия
муlrц!пальной услуп уполномочеяным орвяом веоФаниtlеняое количество

Подраздел 2J4. Ипыс требовяrия к пр€досгдвлсfitю
мунпцялrльяой услугх

2.14,1, Дя получеяш муниципальной усдrш заявителям предосmвлястся
возможность предсввrть заявление о лредосmвлеяии муlщrпальной услуm и
докум€нты (содержащиеся в н!х свед€ния), необходrмые дл, лредосъшеяия
муниц,пдьвой услугл, в том ч!сле в форме электрояного докумеята:

нд бумаrкном !ос!т€ле в уполномочеяяый орган лри личяом обращени!;
на бумажяом яосителе в 4дмиsистацию посредстюм почтовой связt;
на бумФкяом носljrg€ в МФЦ при л!чяом обращени,;
в форм€ элеюронных доiамеImв с l'нформационяо-

т€л€коммуЕякационЕых технологий, включщ rспольюsанrеПортФа,
Заявления и докfменты, нФбходимые дlя предосmмения

муяиuилмБной услу.и, предоФшя€мы€ в форме элекгронных докуменfов,
подпrсывфrcя в ýоФетствии с требоmншми статей ?1,1 и 2l,2 Федеральноm
закоЕа m27 июля 2010 года Ns2l0_ФЗ (Об оргмпзации предосmшевш
rcсударственllых и муницrпмьяых услуD , ФедФального зцова
о1 б алреля 20I I юда Л_. о,]-ФЗ "Об тектронной подлиси,,

В случае налрашеяи, заявлеIrий я докумеmов s Фектронной фрме
портма, заяшенrе , докfменты должяы быть подписаяы

усшеяяой квмифицярованной теюронной подписью, вrд которой должев
цебованffям Правrтельства Российской

Федерации от25 !юяя 2012 rcда NqбЗ4 (О видц электрояной подписи,
KoTopbL\ допускается при обращении за получением

государствеявых и мунrцrпшьных услуD,
змштелц ямцrйся физfiческ!м л!цом, впраФ ,спользомть простую
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электронную подп!сь в Ф)лrех, предусмотреняых пунrгом 2(l) правш
определеяия видов электрнной подлrс!, испольющrе которых дотryскается
при обрацении за поJryчением mсударствевных и муниципальных услуг,
}"тв€рждённых Прамтельства РоссиЙскоЙ Федерsци,
от 25 июня 2012 года J'[9 бЗ4 (О видая ]лекrронной подписи. исполь]омние
которых допусхаетс, при обращеtiя, за получеяи€м государственяых !
мун!ципальяых услуг),,

2,14.2, При пр€досвмевпи муниципальЕых услуг в элеrгрояЕой форме
ид€нтиФикацш ! а)тентиФикац!я могутосуцествляться посредствомi

едивой системы }цеятяфикаци! п а}rгентиФикацпи или ,вых
государсгеяяп пяформацrоявых такие rcсударствеяяые
иflФормационвые системы в устшошеявом ПравительФвом Российской
Федерацrи порrдке обеспечивм взаимод€йствие с едивой системой
идепфимц!и и а}теятификац!и, при условии совпаденяя сведеннй о
фшпеском лице ву(ваняых информационныхсисlем ;

единоЙ системы идентиФимци! ! .утентифимци, , едrвоЙ
ияформацrовяой сЕстемы персояцьвых данных] обеслечиющей обработкуl
включа, сбор , хравение, биометрическнх персоямьяых д4яых, их проверrtr
и передачу инфрмац! предфташевяым
бпометрич€скrм пер.ояальным даяяш физвескоm лица

Испольювшrе выцJеу(sшных Ехнологий проводшя при нмичи,
технfi ческой во]можноrтr,

2.14,],ЗФвит€лямйеспеч!мется полученияинформаци,
о предосmвлrемой мунrципальной услуге на Порmле,

Дт пол}чения досryпа к возможносгям Портша необходимо выбрать
субъеtст Российской Фед€рацri, п лфле открытия списка tрриторлмь!ых
Федеральяьп органов исполнитеJьной субъепе Российской
ФедФации, оргаяов !споляительЕой ш!сти субъекта Российской Федерации и
ор.анов меФяого самоупрашеяш выбрать адi{rвистрацию с перечнем
оказыrcмых муяиципаjьных услуг и инфрмацией по кмдой услуre,В карmчке каждой услугя содерхится описаняе услуги, подрбнал
,яФорм.ция о порrд(е , способах обращеяия за услугой, пер€чень докумеяrcв,
яебход!мм д1, получения услуги, информаци, о срокж её fiслФяеяия, а
также бланкя заяшений и Форм. коmрые яеобходUмо заполн,ть дD обращеяш

Подача заявreлем запрса и ,ных докумеяrcв, яеобходимых д]u
предоставлевш мунrципмьной услуm, и приём тамх запросов и докумеятов
ФуществляЁтся в Феryюц€м порrдке:

лодача ]алрфа на предосъшение мулиuипмьной услуги в ,лецрнноv
в!де змви@ем осуцестшфя чер€з лячный ка6rяет яа портале;

&!я формлевш документов посредством ссги Инreряет зrявителю
необходимо прйти процеryру авmризаци, на Портале;

/ця аRгоризац!и змвителю яеобходимо вreФи стаховой яомер
иlцrвидумьflоrc лицевого счега застраховаяноrc лица, выданяый
.осударстЕяным учреr(ден!ем по Краснодарскому кр.ю (СНИЛС), й лароль,
полуtlеЕшй после репстрацrи на Портале;
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заrвитель, выбраD муницилальную услуry! готовит пакеr документов

(копш в электояяом вrде), необходшых для её предостаФевия, и яапрашrФ
их вместе с зluвлением через личный кабинет з:ýвител, на Портале;

с элекФоняыми копиямI' документов попадаеr
в!яформалионную с,стему уполномочеявого органа! окiвывающего
выбранную змвивем услуry, коmрая обеспечивает пр!ём зшросов,
обращен,й, замений и иных докумеmов (сведея!й), поступивш,х с Портала
Ii (илп)через сист€му межведомствеяяого элекrронного ва,модействия,

2.14,4. Дu заявит€лей обеспечимется осущестшять
Портала по.т}ченяе сведений о ходе выпо lнeнm ъпрфа

о предФтавлении мувиlцпшьной услуги,
сЕдения о ходе , р€зультате выполяен!я запроса о лредосйвлении

муниципмьвой услуги в элеюроняом вид. заiыlтелю представляются в виде
уведошеняя в личном кабияете заявfiтеля !s Портце,

Информац!я о ходе предосташеЕия мун!ципальной услуm нФрамяетс,
Фврпелю уполяомочеяйым орmвом в срок, яе превышающий одяою рабочего
дяя после завершеяия выполяеяш соmетствующего дейФв!r, ва адрф
эл€кФояяоЙ почты средсв Портша по выбору

При предосташении муниципмьяой услугя в элекцоняой форме
з4вrтелю Еапршяеrcя:

уфдомление о приёме и регистраlи! зФроса и иных доiумеятов!
необходимых лп]я лредосlамения муниципшьноЙ услугиi

уведомлеяя€ о вачале процедуры предосгавлеяш муя!ципальной услуп;
уведошеяи€ об оконче!и предосташенш муяиципальной услугп либо

мотlвироваяном отк4е в приёме зшроса и ,яых документов, яеобхошмых ди
предосгамеЕш муввццпальной услуm;

уведомл€ние о резульптах рассмотеяш доryменmв, небходимых для
предосmвленrш муяиlцпальной услув;

ув€домлевле получить р€зультат предосmшенвя
муниципдьной усл}ru либо мотивированный отказ в предостамении
муниципальЕой услуги;

уведомлени€ о мопвярованном mкае в предоставлеяяи муниципальЕой

2.14,5. Зшвиftль (предстФи@ь заrвителя) незавясямо
места пребываяия (для фшпФкп лиц, вuючм

яндивидуальяых пр€дпрrffимателей) либо места !цоцдения (для юр!дических
лиц) имеФ право на обращеЕие в любоfi по его выбору многофувкlцовшьный
цеятр пр€доставлешя rOсударствеяных в муниципальяых услуг в пределах
т€рритории Краснодарского края дlя предоýтавления ему мун!ципальяой
услуm по эксаерриmрrdьному приЕцrпу,

Предостаменrе муяиципмьной услуп в многофуЕкциояФьвых цеffтрц
по зкстерриториальЕому принцfiпу осущестмяfiся на осЕоваЕии соглащеяий
овзаимодействии, зашIочённых уполяомоч€няым многфункциональным
центом предоФамеяия гфударственвых и мувиципшьных услуг с орг@еи
меФо.о самоулрашения в Краснодарском rтае,



|4

Получение муниципмьfiой услуп в иввх подразделениях орmна!
предо€тавляюцего муняципа"lьЕ),iо усrryry, невозможно,

2.14.6, Заrвителю обесп€чимется лредостаепения
н€скольких государст!€яяых и (или) муниципальных услуг в МФЦ в

со сmтьей l5.1 Федерцьяог0 закона от 27 !юл, 2010 года
N! 2]0,ФЗ (Об организации предоФавrlения государстЕнных и
муяllцп.льных услуD) разд€ла (СтаЕдарт лр€досввлевия государствевяой
(мувпципальяой) уотуги) (далее - комшексный запрос).

ПолучеяIiе мув!ципальной услуп, предусмотенной адм!вистративным
ЁгламеlIгом в МФЦ возможно при подаче заrвптелем комmексного запроса.

Заявление, состаш€няое МФЦ на осяомв,и комплексного запрФа
зdвrтыя, должяо быть подписано уполномочеяяым работвиком МФц и
скреплеяо печатью МФЦ,

ЗаяRление, соФш€нно комплексноrc запроса, и
документы, веобход!мые ;12!я предостам€ния мупиципшьяой услуги,
направляюrcя в упФяомоченный оргая с пршожением
запро€а, заверенвой МФЦ.

Ндравление МФЦ змвлений, а таю*е укsаяных в части 4 стать, ]5.1
спъи Федермьного закона от 27 ишя 2010 года ]Y9 2l0_Фз <об ор.шизации
предосгшеяи государствеявш , муняцlпмьяых уФуD доryмеятов в
уполвомоч€нный оргш Фуществляегся Ее поздне€ одною рабочею дня.
слеryющею за дяем получения комmексвого запроса.

Получеяие МФЦ отsа в пр€досташея,и государсгенных
rмуяицилшъныхl услуl. вшюченных в комшексный rалрс. не,мяfiся
осяованием для прекращеняя поJryченпя иных государств€нных
(муи{ц!пшьных) услуг, укsаяяых запросе] за ffсuючеяием
случаев, если услуг4 в предоставл€н!и кФорой отказаво, веобходима для
предоставления,ных государств€нньп (муяиципмьяж) уФуг, вкпючеЕяых
в комmексвый запрс.

2.14.7.У.луп, коmры€ явrяются яеобходямыми я обязмьвыми для
предосmвленш муяиципальвой услуп, законодsтельством РФсийской
Федерац!и яе пр€дусмотеяы,

2,14.8. В процесс€ предоставлеяш муяиципальяой услуm используются
ияфрмац,ояные системы Портда,

Раздел ]. Состав, последовrте.пьность п срокх выполнеllпя
аrilин!стрlтпвзых процедур

ПодраздФ 3.1. Перечепь варпантов предосr!&rеввя
мунпцппа.пьпой yслуги

3-1.],Предосmшен,е tФпяй правовых
муявципальноrc мразования,

З.1,2. Исправление доIryщенных опечаm( и

аюов админtrстрацr,

ошибок в выданных
уФу.и документdпредоlтазлениq мIниципФьной
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Выбор вариаmа пр€доставленя, муliиципальной услугя путём
анкетирования]аявит€ля не предусмотея,

Подtrýздсл З3. Псчерпывrющпй персчепь адмпппФр.тпвпых процелур
(дейсвпй) прх предоФrвлепrп вsрп,лt мупицппsльпой ушугп

(Предlmаменпе юппй пр.вовых lttтoв лдмtвtФр!цtfi
муппцппальпоm обр.зовtпяя,

З.3,1. В процесФ пр€досташеЕи, муницfiпмБяой ус.туги
<Предфтавление хопий правовых аюов адм!яиФрации муяrципцьного
обраования, выполняются следующие адмrн!Фратнвны€ лроцеryры:

З,З.1.1, Прием Фегистрацля) прилаmемых ( яему

3,3.1.2, Рассмотрение зммен!я и прrлаmемых к немудоrfментов.
3.З.l,З. Пр!!mяе реlленш о предосmвлении либо об отказе в

предоставлевии муяиципальной услум.
3.З.1,4.Согласоваяие п подпfiсаяяе результдm предоФшеяяя

муяиципальной услу.и.
З.З,1.5. Передача упФяомоченным органом результата лредосmвления

муя!ц,пальной ycjrym в МФЦ (в сп}чае обращения залви@, чФ€з МФЦ),
З,З.1.6,Выдача (яаправленяе) змвt'mю результата предоставлени,

муяrцппапьной услугr.
З,З.2. Зdвrгель влр@ отозвать на люfoй стадий

рассмотреяия, иля подготовки докумевта уполяомочевным
оргавом, обративltшсь с соmв€тствlющrм уполномочеяный
орвI! в том ч!сле в эл€ктронной форме, либо МФЦ,

Подр.здеJ З.4. Порядок предоФавлснпя муDицпп.льяоl услугt
<ПредоФвленхс копей правовых дкrcв ддм||пястр.цпп

муяиципальDого образоDаппя>

3.4.1, При€м (рег!сг?ациr) заявленr, ! пршагаемых к вемудокум€ffmв,
З.4,1,l. ЗФш.sие и прилаmомые докум€пты моryт быть поданы:
яепоср€дствеЕно в уполномоченяый орга! (в том числе посредством

почтового оmрашеяия). В этом Фучае яапршяются колrи документов,
@рность хФорых засвйде@rcтвована в уФшовленном закояом порядке,
подлияяякидокумевrcв яе яалравляIФя;

в уполномоченяый орган через МФЦ
поср€дством Портэла,
З.4,1.2. Завленяе ! прилаmемые доI9м€нты мог}т быть подавы

пр€дстави@ем заrвишя! яlделёвным соmетствуюццми
вусmношеяном законодаmютвом порядке,

1,4,L], осношиеv для начdа sдvинистраlивной проuедуры яшяется
обращезr€ змвитф, в упол!омочеяЕый орmя с зшшеЕием и докумеввми,
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укдзшными в пуяrте 2.6.1 подразд€ла 2,6 раздела 2 ад{tяистративяого
реглNенm, пр€дсташеш по €m иняциатrФ сшФюятепьно!
или поступление зФlмеяия и докуненmв в уполномоч€нный ортан из МФЦ.

З,4.1,З,l_ Специалист уполномочеяною ор,!на:
осущеФ&Iяет прверку докум€нта, удостовФяющею личность;
проверяег яцич!е доI9мевтов, яеобходимых для пр€доставления

мунrципдьяой услугr, согласво перечню, укsдяому в луяrc 2.6,1
подрдздела 2.6 адмияистатйвного регламеята, пред
его инициатrв€ самосmятельЕо;

приlводит р€г!]страц, я до|ryментов, укааяяых
в пунпе 2.6,1 лодрФдела 2.6 администраввяою ре.ламента. лредсташенных

его ивициат!* в деяь их постуDеняя в
уполномоченный оргщ;

сопо€тавляет указаяныс в з{tяшеlи, сведения и дllнные в предсmвленных

докуменЕх испршевий, кофрые
не позФшш одяозначно !столковзть их содержая!е;

в шучае предсъшевия не завереяной в устаноменвом порядке копr,
документа, ук4шяого в пуЕ@ 2.6,1 подрздела 2.6 ддминисграпвною
р€гламеmа, представлеffной зdвят€лем по его tяициатив.
слец!шяст уполяомочеяноm оргаlа слrчаfi е€ с ориmншом и ставит lra яей
заверlтельную Еадпись (Вет,но>, должность лица, заверившею копию] личяую
подпись, ияиlцшы, фамшию, дату завереяш, а оригинал докум€нm
возвраurаФ змвителю;

выдает расп!сr/, по Форме утвержденной приложен!ем з к яасrcящему
.дминrсгратявному регламеяту, о прием€ фегистрациr) документов,
указаняп в пуякre 2,6,1 подраздела 2.6 админисгративвого регламе!та,
предсmвленяых ив!телем ло его инпцпативе сам

з.4,I.з.2. В случае яепредставленш (предсmвл€яия яе в полном объеме)
докуме'Nв, указаявп в пунпе 2.6,1 подраздела 2,6 админисlративяог0
реглшенmj сп€ц!д!Ф уполIlомоченяого оргаlа юзврдщает их зdвlftлю по

В случае, если документы, укsаяные в пуЕrc 2,6.1 подрsдФа 2.6
административвого реглшеmа! содержзт основахия, предусмотеЕяые
пуЕкюм 2.7.1 подраздела 2.7 рвдела 2 административного регламеята,
специалист уполномочеIrного органа прrя,мщ решение об откае в прfiеме
докумеImв, необходимых для предостам€вия мун!ципоьной услув
и напршrет зшвителю уведомлепие об откае в прием€ доryмеяrcв.
я€обходимых lLля лр€дост.вл€нш муяиципмьной услуп (приложевие 4)
с указаЕием причин отк4а,

3.4.1,3.З. Макс!мальный срок выполяеняя ад{ив!ФративЕой процедуры
сосъшяет l (один) рабочий день,

З.4,1.З.4, Критер!ем принятия решеяия по даняой адrиннстативвой
прцедур€ ,&Iяfiся оrcуrствие основа!ий дIя отк:ва в прпеме документоs,
яеобходимых дл предФrшени муЕпцrпдьноЙ услуй.

],Zl l,] 5 Рез}льтвтом
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р€гrстЁц!я заявления о предосmвлении муниllяпальной усJryги в журяэrlе
рмстации заrвлеtий о вьцаче копяй правовых акгов или отказ в лриеме
документов, при выявлении оснований д'lя ожаза в при€м€ документов,

3.4.2. Змрос доrумеятов! указанных в пунrге 2,6.6 подрsдФа 2,6
административяого регламента, в рамках межведомственною взаимодействпя

3.4.З, Рассмотение залшеяпя и пршлагаемых к яему документов,
З.4.3,1. Осяоваявем для начма адrияистративяой процедуры является

комmеmа документов, преryсмотенного в пувmе 2,6.1
подраздела 2,6 адмrнистратrвяого р€глNеlIm] я ремстрдцяя зФмеяля в
халЕале р€mстации змшев!й о вьц.че копиЙ лравовых аФв,

З.4,3.2.Специмист уполЕомоченного орmна о!ущестшяФ проверку
доrамеrrmв, указаняых в rryнкт€ 2.6,1 подраздела 2,6 адмияисlратrвною
регламеlm, за предмсг соответстви, действуюцему закоЕодат€льству fi
ffал!чи, осномняй д,u предоставления муяrципаьяой услуги либо основш!й
д]т откдза в предостшении муницилальной услуг!,

3,4.З,З, Мксимшьяый срок выполЕеяrя адмияистатrвной процедуры
состф,ф 2 (два) рабочп дяя.

З.4.3,4. Кр!ттием приняти, решея!я по данной адмияпстра вной
процеryре яшяетс, полного комшепа документов,
предусмотревяых в пункте 2,6. l подрадела 2.6 администрат!вного регламеmа,

муниц,пдьяой усrryги.
3.4.З.5. Результатом

осуцествление специалисmм уполяомочевяоm орmна проверки докумеятов,
указавЕых в rryякг€ 2.6,1 подразд€ла 2,6 4дмияистативною реглNеята, на
предмФ соотвсгствrя закояодательспу, реryлируюшему предосmмеЕш
муяиципальной услу.и-

З.4,4. Прrнятие решенш о предосташеяли либо об отазе в
предосmвленIrи мун!ципальной услуп,

З,4,4,L Основаниел{ lця начда админисФа|ивной процедуры ямяfiся
окончавlе проверк, документов, указаяяьж в пункте 2.6,1 подраздела 2.6
адм!нис-трат!вного регламента, яа прэдмсг соФreтсвия действующему

3.4.4,2, Спецrшист улолflомочеявоm органа по рвультатам проверкt
документов, у@аяяых в пуЕ@ 2.6,1 подраздФа 2,6 ,лминrстрат!ввоm
р€гламеятq в сrryча€ нмичш осяованfiй дт откдза в предфтшении
муниципальвой услуги, предусмотенных пунпом 2.8.2 лодраздела 2,8
адмrя!стативноm реглшеята, в reчеяяе 1 (одяоm) рабочего дня гоrcвrт
проеrг мотIrвироваяного откФ в пr,€досmшеяrи муниципмьяой услугиl
об€спечийФ еrc согласоваяие и подлисаЕие в установленяом в адrrнистаIци

з.4,4.з. специалист уполяомоченноrc орвва по результатN проверки
докумеятов, указанных в пуяктах 2.6.1 подразд€ла 2.6 административноm
реглшевm, в случае Фсутствяя Фяоший для ФкФа в пр€достшея!и
муниципщьяой умуп Фуществлr€т подгФвку копий зФраr::иваемш
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З,4.4.З.l, Копии правовп апов с помощью средсD
оперативяоЙ полиграФиu (ксерокопия). Текст правового акга дслжен быть
чgтr\им, хорошо чиmемым. Копил правовьrх акгов администрации

с умзая!ем должносм! фамилии и иняц!дов лица,
подписавшеrc правовой аm, без подписп и заверяются печатью дlя
доK)vентов, Описк так. чmбы он
должности лицд, подписавlлего подл!внrк прдвового аюа.

З,4.4,],2.Копи, лравовоm апа, содерж цею пршоженпя! сlливается,
При этом приложеяп, печатью яе здвер!lmя,

3.4.4,4- Махсимальный срок выполвеняя административяой процедуры
соФамет l (один) рбоч,й девь,

3.4.4,5. Критерием примти, р€lления по деяой административной
процед ре яшflся ншичие осяований дrв предостэвления муниципшъной
услуп либо Фяований для откsа в предосmвлении муняципшьяой услуги-

З.4,4.6.Результаmм адмrвистрат!вной пrюцедуры яшется прияятие
решенrя о предо€mвленrе муницяпальной услуги либо решенпя об отказе
впр€доставлени! мун!цrпапьяой услуй,

],4,5. согласовавие и подписши€ результата предФтамения
мунrципФьяой услуги.

3,4.5,1, Осяощлем /ця начма адм!нисцаввяой процедуры яшяется
подгоmменнм специшистом уполвомочевяоm орmяа адмrнrстраця, копия
пр.вового а@ !л, проэкт отказа в предФтавлении муfirципщьной услуги.

3.4,5.2. Отк.з в пr€досташеп, муниципмьвой услуп подписыеется

уполвомочеяяоm орвя4 либо главой адм!нпстрацип в reчевие
l (одного) рабочего ды ! подл€r(ит рег!страции в установлеяяом порядке,

З,4.5.З. Макслмальный срок выполнения администрат!ввой процедуры
состашяФ 1 (один) рабочий девь.

3,4.5.5, критерием принятия решеяи, по данной адi{ияистативной
процеryре явлrеrcя ншичие подlфменной копии правового экта или
согласоваяный проект отке в предоставлея!и муяиципальноfi услуп,

3.4.5.6. Резульътом админпстатrвяой процедуры rшФя завереяffая
печатью копш правового аюа ши подписанfiый и зар€mстнровавяый от@ в
пt€доставлеЕии муяrцrпмьной услуги,

З,4.6.П€редача уполномоче!яым органом результата предоставле!ш
rryниципальЕой услуги в МФЦ (в случае обрацlеяия зФв!теля через МФЦ),

осношrем для начда адд{rвrстативяой процедуры яшяется
заэеренва, печатью кол!я правового акга или подписаffвый !
зарепстпрованный ота в предоставлея!и муницяпальяой уФуп,

3.4,6.1. Передача докумеmов из уполномоченЕоm орmяа в МФц
Фущестшяется яе поздне€ следующего дяя после лолученrя уполяомоченяым
орmном ре])льтат предоФамения м)ниUилdьной усqуги на основании
рееста, кшрый в двух экземллярах и содержит дату и вр€мя

При передаче пакета докумеятов работнйк МФЦ, прннимаюцrй п,
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прверя€т в присутствии работника уполяомочеявого орmна соответств!е !
колrчество докумеяmв с дшяыми, указмяымп в реесте, просташяФ даry,
время получения документов я подпись. Первый 9кземпляр рееста остается

у работника МФЦ второй - подлехит возврату раfoтнику уполномоченЕого
орвва, ИнФормацш о получении доr}меImв зано€итýя в элекФояную базу,

З,4.6,2, Рвультатом адмияrстативной процедуры rшяется переданньrй
уполномоченвым орmяом ре]ультат предостшеяия муницилшьяой услуп
в мФц.

З.4,6.З. Максиммьвый срок выполнеЕ!, адrrвястратяв!ой процедуры
составляет 2 (два) рабочп дяя.

З.4,6.4. Критер!ям, принятш решеяrя по данной адмянистатrвяой
прцелyре яшФя подmтомеяный к выдаче змв?lтелю результат
пr,€досташев!я муницилшБной услуги в МФЦ,

3,4.6,5, Результатом администрат!вной процедуры явmФся лолучеяие
МФц результата предоставленш мун!ципальной уФуm л!я его выдач,

3.4.7,Выдача (налрашеяие) заявителю рвультата лредосйшеввя
муяиципмьной услуги.

3.4,7.1. Основанием д21, начала адмияистратпвной лроцед)ты явлrФс,
приштrе уполвомочеяяым оргшом решев!я о предосmшевш муниципdьной
услуп либо об откае в предосташеяия муняцllпмБвой услуги,

З,4.7,2, В случае обращения завителя за пр€достамеЕием
мувиципальной услуг, через улолвомоченный оргаЕ для полученrя рзультата
предосташеЕи муяицилшьяой услуги змвrтель л!бо представитель заrы{теш
прибыIи в уполномочевяыЙ оргая лично с докумеятом, удосmверяющим
личвость, докумеЕтом, подтверждающим полномочяя.

При выдаче резульmm предостаменш мувrципальяой услуги рабФяик
уполномочезного орmЕа:

успяавливает (л,чяоФь л лоляомочия
представителя), проверя€т яалЕчпе раслиск,;

зlакомят с содержшием докумевтов и выдаёт ,х змвитапю под подпись
в журнале pel исграции 1аяшений о вы!аче копий пр

З,4,7.З.В случае шдза в предостэвлени, мув!ципальной услупr,
спеlцdист уполяомоченного орша в течевие 2 (двух) рабочих дяей с момеяm

муницяпальЕой услуг, осуществляет выдачу уведомлеяия об откsе в
предоФллении муняцяпальной услуm нарочно ш.ttМю под подлrсь в

'qряце р€rистраlи, завлевrй о выд.че колий лравовых актов ши вапрамяет
уreдомлеяие об отказе в предостаялении муниципмьной услуги в адрес

ом с уведомлением о вруче!и!,
З.4.7,4, МаксимФьяый срок выполнения 4дмияистративffой процелуры

состамФ 2 (два) рабочп дня.
3.4,7,5. Крит€рием приняm, решевия по деяой адмянпстративной

лr,оцеФре является нfulичие решения об оме в лредфlаэJlении
муяиципмьной усjryгfi или решеяия о предосъмеяии му!ицrпшьной услугr.

З.4,7.6. Результаrcм адмияистратяв!ой процедуры яшется напрашевие



посредством почmвой связиl либо
предостам€нпи муниципальяой
муниципмьной услуги.
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яарочноrc вргl€ния уведомлеяия об отае в
услуп ши результата предосташеяи

муяиципальной услуги от

ПодряtлФ 3.5. Перечеяь sдм,яtФратхввнх проце"цур (д€йcIвхй),
выполняемых мпФофупхцIlопшьпымя цевтрамп предш.вленпя

го{ударств€п[ul п мунпцппiльяых уФуг

Предфташ€ние муяrцtпФьной услуги вшючаФ в себя следуюпце
адмянистративные лроцеryры (дейс,твrя), выполнrемые МФЦ:

инфорWров.ние зdвигем о порядке предосlамения муяиципшьной
услуlи в МФЦ о ходе выполнения з.лроtа о предосташении муниципшьной
услуп, по пным вопросе, связанным с предофдмеяием мув!ципаьяой
услуп, а таrк€ консульпрование змвmеп о порядке предосташеяш
мун!ц!па.rьноЙ услуm в МФЦ;

прием зФросд (далее _ щшеяй€) предоставл€в,и
муннципальЕой услуги и ияых докумеrпов, необходrмых шя предо.тамения
муниципальяой услуги;

п€редачу уполномоч€нному орлаЕу, предосmвлеви!
муяицrпальной услуm я шных докумеяmв, н€обходимых дп предосташеяш
муяиципмьной услу.иi

пр!ем результата предостамен!я
уполвомочеяного ор@а;

выдачу зdвятелю результата предоставленш муяиципальной услугlj, в
том чиФе выдачу докумеятов на бумажвом носитеre, подтверхдающих
содерхалfiе элепронных докумеmов, направле!яых в МФц по резульmmм
предосгашеям мунfiцrпшьяой услуги уполномоченным орйяом, а таме
вьцач) доцvенmв. на б}vrжном носmеле и }аверение
выписок из янформац,оявой сястемыуполномоче!яого орmна,

ПодраздФ З.6. Порядок выполйеDия адмпвrстр9тпвпых лроцсдур
(деtствпй) мпоmфуsкц,оя,льяымя це!тр,мt предостдм€яtя

mсудlрствеяяыr х мувrцlпlлыrыI услуг

].6,1.ИtФормирощие зdвптелей осущеqгвляется посредством
р4мещения шудьной я !счерпымющей ,яформации] Ееобходимой для
поrrученrrs муяпципальяой услум яа ияФормационных Фендd или ияьп
источн,ках ,rяформиров в оме МФЦ (ином специдьно
оборудованном рабочем месте в МФЦ, лредяsяаченном дл, ияфрмированш
швл,телей о порrдке лредосmвления муяицппальных усrryг, о ходе
рассмотрения запросов о пр€досmшеви! муниципмьяых услуг! а тапе дlя
лредосmшеяия ияой ияФормацrи, вmм числе укФдяой в подIryнпе (Ф,
пуя@ 8 Правпл орвнизациfi дея@ьвости многоФуякцrональных цеваов
пр€доставл€ния rcсудаtственных и муниципаjьяых услуг, утвержденных
поФаяошением Прав!тельства РоссиЙскоЙ Федерадя, от 22 д€кабря 2012 rcда
Ng 1376 (Об утверr(денffи Правил орmниrации деятельности
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мноmфункц!оядьвш центов
! муяиципдьяых услуг),,

З.6,2. Прлем запроса заявител, о лредмтавлеяии мунлципальной услуги
t ,ных доryменmв, яеобход!мых для пр€досmвления муниципальной усJryгп,

З.6,2.1. Основавием дlя яачала адмивrстраvвяой процедуры яшетс,
обращеяие зФвителя в МФЦ с з4шением и документами, необходимыми для
пр€доставлевш муяиципальной услув, в соmвстствии с подразделом 2,6
рФдФа 2 администатrвяого регламеms,

Прreм змвления и доIryмеятов в МФЦ осуществляется
с Ф€деральным закояом от 27 июля 2010 rcда ла 2l0_Фз <об организалип
предоставления юсуддрств€нных , муняципальных услугD, а таме
с уФовиями соглашен!я о взаrмодейс@и! МФЦ с адмrнистрацией
(ддее _ соглашеяие о взаимодействии).

Работяик МфЦ пр! прrеме заявленш о предоставлении муя!ципдьяой
успуги либо запрФа о предосташен,и яескольких гооударс@яных и (или)
I\ryнfiцилшьных услуг в МФЦ предусмотрен!оrc Фатьей l5.1 Федершьяою
закона от 27 июля 2010 юда Лr 2l0_ФЗ <Об оргшизации предФташеяия
государсвенных и муяrц!пцьных ycJryD (дде€ - комллекспый запрф):

устаяавливает ПаСПОРТа ГРаЖДаЯИНа
Росс!йской Ф€дерацrt g иных докумеtmв, удостоверфцrх личносгь

с законодательством Российской Федерацин:
проверяФ яаличие сФтветствуюUrж поляомочий на полученrе

муяиципальяой услу.и, если за получением результаm услуг! обрац.lается ею

проверlет прав!льяость с залроФ (зммения),
доý,меяmв, небходrм

подразделом 2,6 раздела 2 адмrн!страп{вного реглNевта дл, предфтавrения
муниципdьяой услугr;

прверяет яа копии предсташrемых докумевтOв
(за исключеяtем нотар,ально заверенfiых) !х оригtналам (яа лредмет наличш
лодчисrcк или допечаток), Заверяет коп!и доryменmв, возвращает подлrнн!@

осущест&пяет копирмяяе (сканяроваяие)документов, предусмотр€tlнц
частью б статьи 7 Федермьяоrc ззкона от27rюля20l0 mда Л! 2l0_ФЗ
(оборйЕизации лредосъшевпя государствеЕных и мунllц!пмьяых услуп,
(дилее _ докуменъ личяоrc храле!iш) и представленных ивлг.елем, в случае,

Ее предФавил копи, документов личною
храяеяия, а в сФтвФтвии с админ!Фративным регламентом предоФашенrя
муЕrц!пальной услу для ее предоФавлснfiя !еобходима копия докfмевm
личною хравенш (за исшючением случл, когда
с нормаmвным правовым аrгом для предосммевия му!ицrлмьяой услуm
необходимо лредымеяпе ноlаридьно удостокренноЙ копии доцvента
лrчного храяеви} ЗаreряФ копиu докумеятов, возврацrщ подлянвикй

при отсутсвr, оснований д1, отдза в прпеме докумевтов,
предусмотревных наФоrцrим администрапвяым регламеяrcм, р€мстрируФ
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змRление fi докумеяты, необходrмые /ця пр€досmвлеЕ!я !rуяпцrп4ьвой
у.луги, формирует пеет доiуеmв,

Прп приеме комrцексного запроса у заявrrrcля работник МФЦ обязан
про}lнформирмть его обо всех rcсударств€нных и (или) муяиц,пмьных
усrryв, услу.ах] коmрые яшяются необхоФмыми и обязательяыми дu
предостамеяия mсударствеЕнм (муницилальных) услуг, получени€ которых
небход!мо для получения государственных (муя!ципшьяых) услуг,
укааяньп в комmексяом запросе.

В случае я€соответствш доrумента, удостоверяющего лrчяосъ,
нормативно уста!rовл€нным требованпям или его отс}мвяя работаrк МФЦ
иЕФормяру€т н€обходямфти предъявления докумеm,
удФтоверяюцею личяость, для пIЕдосташея!я муниципмьной услу.и и
предлаmет обрапъся в МФц пФле пряведевия в соотвФтвие с яормативно
устаношеняыми требовавrями до!ryменm! удосmверяющею лrчность.

Пр, пр€досгашеяи! муяl{ципмьяой ус-rуп по экстерриторrшьвому
ПРПЯЦИПУ МФЦ:

прrяrмает от , доiумевfы, представлеяяые

осущесш,fi копирш!е (сканирвание) документов! личного храяенш
и представленных случае, еФл
предсмвил копи, документов личяою храяенияj а

админисlратrвным р€гламеятом прдоставлеfiия му!иципдьной услуги дlя ее
предфтшения необходrма коп}iя доI<yмеmа личною хршев!я Gа
lсшюч€нпем случФ, когда в соответсви, с нормативным праювым ,ктом д2lя
предосгшеЕш муниципмьЕой услуги необходимо предъявл€ние ноmрицьяо
удосmвер€нной копи! докумеята личного храяенuя);

формирует элекгрояные документы и (ш,) элекФояные образы
заrшеяш, докумевтов, прияятых от залви@я, копий доi7ментов личноm
храяенш, принягьп обфпеч!вая их за*рея,е электроняой
подпясью в уФФовленном лорядке;

и!Формацяонfiо_телекоммуяикациояных техяологиЙ
вшрашя€т элеI\тровные документы , (ш,) элекфонные образы докуме!тов,
зззер€нные уполвомоченным должно.тным ляцом МФЦ, в адмияrстацию,
предоставляюIIryю муя!цяпальную услуry.

3.6,2.2. Кр!т€рием принятш реtUения по Ilастоящей адмияrстатявной
процеryре яшяется отатвие основаяяй д]rя отказа в лрrеме доiаментовl
необходимых шя предоспвления м)ниципdьной услуп, в сфтветствие с
веmящим адмrниФративным реглыеятом.

З,6,2,], РФульгаrом исполнения админисlрапвной про!ещры ямrется
регистация запро.а (змшевш) и выдача зФвятелю расписки в получении
доifмеmов либо отказ в приеме докумеЕтов, при выявленяи осяовавий дш
откав в пр!еме докумеяrcв (по жела!ию зdв!теля выдается
зиде о укм!ем причя! ока.),

Исполнеяие даяной а]rминисгративной лрцеryры во]ложено на
работвяка МФЦ,

З.6.], Передача уполномоченному орглrу, заявленrя о предФтавлеяfiи
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муяtlцпФьЕой услуш п иных доl(уменmв, необходимых дя пр€дфташевпя
муниlипшьяой устуги,

].6.З,l, Основавием дл, наqала ммиЁисФативяой процедуры является
првшие МФЦ заявления и прилагаемых к н€му документов
(пакет докумеFюв),

Пер€дача пакФ докумеятов из МФЦ в уполяомоченный оргаt,
осуществляеrýя в соотвФствия с условиями соглашея!я о взаимодейств!и яа
Фвоваяrи р€естра, который сосъшяется в двух экземплярах и содержит дату й
время передачи, заверяются подписямя спеlцалпста уполномочеяною органа и
фбот]ика МФЦ.

3.6,],2. Критериями адмrн!Фрапвной процедуры по передаче паке.в
докумеmв в уполномоченный орmн. являются:

соблюд€ние сроков передачи з4мений и прилагаемыл к ним
докуменmв, усmяовленя ениям! о взаимодействиrl

адресносс яапрашен,я (соответсвяе уполномоченяого оргаяа л!бо ею
территоримьноm отделrФилfi ма)i

соблюдевие комmектност, передаваемыхдокум€нтов предъяшяемых к
яим тебомяий оформлеяш, предусмотреllных

Способом фиксаци! результата выполнеяия администраmв!ой
процеryры являеrcя ядичие подписей специu!Фа уполномоченного орmяа и
работника МФЦ в реестр€.

З.6,З.З. Р€зультаmм !споляеяия админястатrшой проц€д)ры rшяФя
полученllе пакФа документов уполномочеяяgм оргаяом.

исполнение даяной адчинистативной лрцеryры воrложено яа
работниха МФЦ ! специалисm улолвомочевяого орmна.

З,6.4.Прием результата предоставлеl{ш муяиlцпrльной уФуm
от уполяомоченного орйяа.

3.6.4,1, Освощ!ем /tл, начма адмrвисlративной процедуры является
подmmшеяный уполяомоче!яым орmном. дя вь{дачи резульmт
предосташеяи муниципмь!ой усJryги, в случае, есл, муяиципалы{ая услуm
предосmвляеrcя посредством обрац€Еrя ивrrеля в МФц.

передача докуменrcв, яшrющихся результатом предосmшевш
муя!ц!пальной услуги, из уполномочеяffоrc оргша в МФЦ осущестмя€тся в
соответствия с условяями соглашенш о в9имодейстыlи на освовании реесгра,
который сосгашетс, в 2 (двух) экreмплrрахj и содерж!т даry и вр€м
п€редаtrи документов. Заверяюrcя подrtясrми специшиФа уполномоченяого
органа и рабmника МФЦ.

3,6.4,2, Критершми прияятия р€ценr, по н!стоящ€й пдмиЕистратйвяой
процеryре ямФя готовяосгь резульъm предосmшеяи, муяиципа],rьной
услуги к выдаче швителю.

Спосбом фиксации результата выполяеяия адмfiвистрат!вяой
прцеryры явля.тс, Еш!ч!е подписей спецrшиста уполяомочеяяого оргша и
работмка МФЦ в реестр€.

З.6,4.З. Результатом исполненr, адмияистративпой процедуры ямяеЕ,
получеяие МФЦ резульвiа пFЕдфтшеяи, муяgципальвой услув для еrc
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Исполнеяие даняой адмянrсграпвЕой проце,ryры возложено яа
специzшиста уполяомоченноm органа я рабmвика МФц,

з,6,s.выдача заявителю результата предоставления муяиципмьяой
ус,rтуги, в том числе выlвчу доI<yментов на бумаl&ном носителе,
подтверждаюц!х содержанrе элепронных доlqмеяmв, яшравленных в МФц
по результагаr,i пЁдосйвления l!ryниципальяой усп)ги уполноvоченным
органом, а также выдаtу документов, ш бумцяом
носиlеле и ъеренне выписок и} информационной системы уполноvоченного

3.6.5,1, Осяоваяrем дл, начма адмиIrистративяой процедуры яшяФя
получеяие МФЦ р€зультата предоставлеяrя мун!цrпмьной уФуm дlя е.о

МФЦ ФуществляФ выдачу заявит€лю документов, полученяьж от
уполяомоченноm орmн4 по результатдм пр€досmшевия муняципмьяой
услуm, а Екже по резулБтатш предосmшен!я mсударственям
(муницfiпмьных) услуг, указаявых запрос€, если ияф не
пр€дсмотр€яо законодателБФ.ом Российской Фед€рдци,

Выдача докуменmв, rшяющихся r,€зультаmм прэдосгашен!я
муницппмьной услуги, в МФЦ осуцест с условиrмя
соглашеяш о взаямодейсшrи.

Работвик МФЦ при вшвче доrументовj яыяющихся результатом
предоставлеяия муяиципальяой уqуги|

устанамивает паспорfr грахданяна
Россrйской Ф€дерация и ияых докуяевtов, удостоreряющих личяость

с закояодательством Ро.с!йской Федерац!и;
проверяm наличrе сфтвfi€твуюrrrя полномочrй яа получевие

муlrцllJальной усrryп, если за лол}чея!ем резульЕта муяиципмьЕой услу.и
обращается предсъвительзмв!теляj

выдФт докумеяты, являюпцеся результаrcм пl€до€тшеяия
мунlципальной услуг!, получеяные Ф уполномоченяоm органа.

Работяик МФЦ осуцеФвляет вьцачу змвявю
докуме!тов на бумажяом яосителе, подтreрждающих содержание эл€ктрояпых
документов, нФравленных в МФЦ по р€зультатам предосmмояш
муницйлшьяой услуг! уполномоченяым органомl
требов@иrми, устаношеняыми Прави@ьством Россrйской Федерациr,

3,6.5.2. Криreрrем административной процедуры по выдаче доiумеятовl
ямюцихся результдтом лредфтшения муяrципдьяой услуп,яшяется:

соблюдение усmяошенн о вФмодействии сроков
получеяш из уполяомоч€нного орш4 результзта предостаФевrя
мунfiципмьной услуm;

лереданt{ых на выдачу доIryмеяфв. яыяющихся
результатом предосвшеяия му!иц!пшьяой услуги, требомвиям норматнвно_

З,6.5,3,Рвультдтом ад!rяистрат!ввой процедуры являФся выдача
доýlеятов, rшяюulихся рвультатом предосmшения
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уя!ц!пдьяой усrгуги.
Способом Фиксация результата адмияистратrвной процедуры яшяется

личнiu подлись заявmеля с расшифровкой в соотвегствуюцей графе распис*и,
подтвФr(дOющая поJryчение результата предостаменя, муяицrлальяой услуп

исполнение данной администрапвной проuеryры возложено на
работника МФЦ,

Подр!здф З.7. Персчснь ммпппстрдтявпых процедур (действtй) пр,
лредоФавленпrr мупrцirпальяой уФу.tl в электрокпой форме

Предфташ€ние мунrц!пдьяой услуп вшючает в себя Федуюцце
административные процеryры (д€йствия) sэлекгро!яой форме:

получени, информации о порядке ! срках пр€дос-тавлеяия
муяиципальной услуги;

запrси Еа прием в МФц для подач! запрфа о предоставлении
муяиципмьвой услуги;

формироваЕия запроса о предосmшеяи, мунrцrпшьяой услуги:
прrема и репстации адмпв!Фрац!ей запроса п иных доrтмевтов,

необходtмм для предосmшенш муяиципмьноЙ услуги]
получения результата предостаепения муниципальной услуги]
получевш свед€вий о ходе вылолвенш запросаj
осуществления оценки качес@ предосmвления муя!цrпдьной услупl;
досудебное (внесудебноеl обжФошие реlлений и дейсtвий

(6озд€йствия) органа (орmяrзац,!), должностноm л,ца оргша (организацfiи)
лtбо государствеЕного или муяицилальЕоm спужащего,

Подр.зд.л 3.8. Порядок Фуц€фмеЕхя в элсmровной форм., втом чrсле
с пспользовrппем Портала! !дмllвrФр!пвяых проц.дур (дейФвий)

Drям, Фдъt 10 Федер
от27 пюля 2010 год!.l{! 2l0-ФЗ <Оборг.пrзrцпи предшдвленпя

государФв.пвых Il муllпцrпшьпых услуг,

З,8.1. Полученr€
муниципальной услуги,

инфрчачии о лорядке и сроках лрелосlамения

rfuформация о предосташеgrи мунишlпальяой услуп размещается вs
пор@q фициальном сайre,

На Поrгале, оФrцrшьяом сайт€ размещаетс, Федующая информацш:
исчерпыфпшй перечень докумевтов, необходямых для предосвмени

муниципшьной услуги, требошш к офрмлению указанвж докfментовj а
таже перечень докумеЕтов, которые заrв!тель вправе лредставить по
собственfi oil инициsтrш;

кругзмвимейi
срок предостамеlиl муницIrпальнойуслуги;
результаm предосешенr, муниц!лальяой услуm, порядо(

предйашенш документа, яшющемя результатом пр€дфтамения
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муяиципальной услуги;
tсч€рпывмщий перечень основавrй дл, приостаношеяия !л, mФа

впр€доставлевии муниципальной услугй;
о праве змвятеля на досудебво€ (ввесудебное) обжаломние решенпй и

действий (6ездействпя). принятых (осущеФшяемых) в ходе предосташеяия
мунrципдьяой услуги;

Формы Фшеяий (уведомленяй, сообщен!й), используемые при
пр€доставл€нии муяиlцпшьной усJryги,

Информац!я яа Портме, оФ!ц,цьном сайте о порядке и сроках
предоставления млlицяпальfiой услуm предоставляется зdвrcлю бесллаmо,

Не догryскается отка в приеме запроса fi иных доrумеятов, необходrмых
для предосгашенrя муяицппальной услуm! а вкж€ отказ в лредосташени!
муниципцьной услуги в случае, если запрос и доrумевты, нфбходимые для
предосйшеяш муниципмьЕой услуm, подаяы в соотвегствrи с !вформацией
о срках п порядке пр€досъшенпя муницилальной услуm, оIryбликованной на
Портцq официмьном сайте.

Доступ к информац!и о ctroKax и порядке предФтамения мувиципшьвой
услуги осущеФшяфся б щви@ем каких_либо требоший, в
том числе беr программного обеспечеяия. )Фановка котороm

средства ]мвителя Фебует замюченяя лицензионяоrc !л!
с прафобладателем проФаммяою обеспечеяия,

предусмаlривающего регисФаlию ши авторизацяю
швм, ши пр€доФшеяи€ им персоядБяш даяяш.

3.8.2, Зались на пр!ем в МФЦ для подач, запроса о лредосташения
муяиципальной услум,

В целях предосташеяи! муниципаrьЕой услугIlt в том числе
осуществля€тс, прием заявителей по предмрительной запися в МФц,

J,8,2.1.Основаяиеч щя нrч.ла аrvияисграгивной процедуры ямяfiся
обращение змвrтеля я. Портм, Едияый портал мноmфуякцлональных
ц€нтров лредо.тавлевrя гФударсвенных и мун!ципllльЕых усrryг
Красяодарского крал (дФее - Единый лортал МФЦ КК), с целью пФryчеяия
муниципальной услуги по предварительяой записи.

Запись на прием првод!тся посредством Портш4 Единоm пор@а
мФцкк,

3аrвителю предоставляетс юбые свободвые дш
приема дату ! время в пределц установленноrc в МФц Фафfiка пр!ема

МФЦ не вправе гребовать от rаявимя совершения иных дейсmии. кроме
прохояqения идентяфикацил ! аутеятиФикации
норматипlыми правовымя апш, Российской Федерация, укllзаtiш цели
при€м4 а такж€ предосъвления сведея!й! яеобходимых лпя расчеm
длmФьяос временяою ,вtрвала, который !еобходrмо забровировать для

3,Е,2,2, Критерием принятия решения по даянои а.Oминистративной
процеryре ,мrетс, ядrчrе свo6одfiых дт прrема даты и вр€меЕи в пр€делах
устаном€няого в МФц графика приема зdвятелей,
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З.8,2.З. Результаmм адмия!сцазвяой проце.ryры является получевие

с испольюванием средств Портала! в личном кабш€те зiuвmеля
уведомления о залися !а прием в МФЦ]

средств Единого поргда мФц кк уведошеяш о
записи на прием в МФЦ на дФяом порr.ле-

З,8,З. Формирвая!е запрса о пр€досташеяr! муницилальяой услуги.
З,8,J.l, Основанием дru начша э,Oминисграгивной процедуры яшется

аmоризация заявимя учФвой запfiся в Едпной системе
идентиФикаIци и а}теятификацяи на Порт9ле с целью подачи в
упФяомоченный оргш запроса о предФташения муяиципальвой услуп в

Формироваяи€ запрФа ]лвителем осушестметс, посредством
заполяеяия эл€ктронной формы залрса на Портdе без необходимфти
дополвительной подач, запрса в какой_либо !ной форме.

На Портше рдзмещаются обрsцы заполнения зл.ктрояной Формы

Форматно_логическм
осущестшяется мrcмат! мвятелем каrФоrc из полей
элеrгровяой формы запроса, Прfi sшшеви! яекорр€пно заполвевяого поля
злеrгронной формы запроса змвятель уreдошя€тся о хараюере выявленной
ошибtя и порядке €е усгравенш посредством информлrиояноm сообцев!,
вепосредств€нно в элеmрояной форме залрса,

Пр! формировалии запрфа з4вптелю обеспечивается:
копирования и сохраяения запtюса я ияых документов.

указанных в пуяrг€ 2.б раздела 2 администраmв!ого регламепта, вфбходимых
дп предоставления мувиципэльной услугr;

1мвителямя одвой эл€провной
фрмы зФроса пр, бращении за услугами, пr,едполагфllими направление
совместноm шроса яескольк!ми зевителямиj

п€чати яа бумажяом элеItтроввой формы

сохранеяие раЕее введенных в элепровпую Форму шроса значенIrй в
любой момеm при возя!шовенllи
ошибок вФда и возврате для поЕюрноm вmда значений в злектроявую Форму

заполневие полей электрнной формы запроса до яачма вюда сведе!ий
сведеяяй, размец€яЕых в ЕдяяоЙ сястеме

'центифи@цrи 
и аут€нтrФrмцяи Е сведеЕий, опубликованных ва Портме, в

части, касющейся сведеsий, отсут€твующих в Единой системе !девтиФикация

верItуть.я яа любой из этапов шолнения элеrгровяой
фрvь, запроса бе] лотери раяее вreденной информацииi
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СФормированный и лодп,савяый запрос, и иные документы, указаЕяые в
подрздФе 2.6 рsдела 2 адмЕнистативяоrо регламеята] яеобходимые дlя
предоставления мунIrцIrпальной услуги, яаправляются в администрацию
поср€дсгвом ПортаJа.

З,8.З,2, Критерием принятия реше!ия по даяной администатявной
прцедре яшrФя коррекrно€ запФнение wвивем полей яекгронной
Формы запроса о предоставл€н!, мун!цяпальной услуги в злепрнном виде.

Формrроваяие запроса Фвиreлем осущестыяФся поср€дством
заполl,ея,я электронной формы запроса на Портале,

],8.3,З, Результатом ммянистатrвной процеryры яшяется получеяrе
адм!нистрацией в электрояной форме заrшеЕ!я я прилаmемых к яему
документов посредФюм Портала.

3.8,4. Прием и регисграцш администацией запросs , ияых докумевrcв,
яебходимых дlя пр€досmвлен!я муяиципальноЙ услуги,

J,8,4.1. Основанием д,1, начша адмияисграlивной процедуры яыяmя
получен!е.дминистацией зашения и прrлаг@мых к нему доqмевmв,
налршеявп заявrгелем посредством Пор@а,

Ад!rинистацш обеспечивает прrем доrументов] необходимых для
предостшеви, мунfiципмьной услуги, и реmстрацию запроса бв
необход!мфти повmряою пр€дставленш докумеятов яа
бумажяом носителе.

Срок р€г,сграци, запроса сосmшяет 1 (один) рабочийдевь,
ПредоФшеяие муняцrпшьвой услуги начинается с моменm прrема и

регисграltи! администащей электронных документов, необходимых /ця
пр€досташенrя муницrпшьяой услупr.При отправк€ запроса по.редсгФм Порmла ашоматически
осуществляетýя форматяо_логическщ проверка сфрмиромявоrо запроса,

змвителем каждого из полей злектровной формы залроса,
При выяшеяии некорреmво заполяеняоrc поля эл€ктронflой формы запроса
зщвитель уведомляется о харапере выrвленной ошrбкп '' порrдке €ё
устранения посредством ияФормациовною сФбцеяия непосредстЕняо в
элехтрон!ой форме запрФа,

При усп€lлной mравке залрсу пр!сваимется унrкальный Еомер,
ло которму в лвчном кабинеrc зФвлlтел, посредсФм Портала змвителю
будст лредсташсна иЕФормация о ходе выполвения указаЕноrc запроса.

После прннятия запро!а адмияистлцей! запросу в личвом кабияФ
зэявиreля посредством Портма присваивасгся сгатус, подтверждФщий его

Пр, получеЕи! запро.а в элепронной форме специшистом
уполяомоченного оргФа проверяФя нд!чие основаций д, отt(аза в прrеме
запроса, пр€дусмотреяяых насmящrм адмrвистративным регламеяmм.

Пр, наличии хотя бы одного из указая!ых освоваяий специалпст
уполномоченною орmна в срк, не превь,шфurий срк предосъмения
муяпципальяой уФум! подгоmвлива€т письмо об отказе в приеме доrаментов
дш предосташенш муниципальЕой услуги,

3,8-4.2, Крrreрием привятrя решенllя по даяной адмrвистративной
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прцеryр€ являетс, отсутtтвие ос!овмий дlя откФ в прtеме докумеятов,
нео6\одимп для пре!осmвленш муниципшьноЙ усл)п.

З,8.4.З, Результатом административяой пrюцедуры являgтся регисlрация
пФlуп!вшц в администраIцю в электрояной форме змвления я прилагаемм

З,8.5. Полученfi€ рфультав пр€досmвления муницяпuьной услуги.
З,8,5,1, Осношием щя начала админисгрдгивной лроUедры ямяется

гOmвыЙ к выдаqе р€зультат предосташеяия мун!цяпальноЙ услуm,
В @честве рез)лыага предмтамения м}ниципшьной }слуги rаrвиlель

по его выбору вправе полу,lить:
Копия правофrc аmа! завер€нЕФ печатью, в форме элекr?о!яоrc

документа, подписаЕного глдФй 5дминl|страция с использомвием усялеввой
кФиФицирова!ноЙ элеrгронной подписиi

Коп,, правового акга, завереянФ п€чатью, на бума
Заявит€ль вправе получить результат лредосъшенrя мувrципшьной

услуги в форме я€rФояного докуме!та ии дохумеrпа на бумажвом носятеле
в течение срока действия резульъЕ пр€доставления мувиципшьной усrryги,

З,8.5.2, Криreрием привятrя решения по даявой ад{!яистативной
лроцедур€ явля€тс, налrчrе результата предосmшенrя мувlципшьной услуm,
который предосташется зшв!телю.

3.8.5,3,РезультаlOм адмияистративной процеryры явпяегся вьцеа
(яапрашенrе) заявителю докумеятов, являюцfi хся резулБтатом предос.гашевш
муяrципальной услули,

З.8,6. Получение св€деяий о ход€ выполнени, зшроса,
З,8,6.1.Основаниеч д,1, н.чзла ашияисграгивной процедуры яшfiся

обращение заrвmем яа Портм с цФью получения муницrпшьяой услуги.
Заявиreль имей полученш ияфрмации о ход€

предфтавления муниц!пшьвой услуги.
Информация о ходе предостаме!и, мун!ципальной услуп ваправля€тся

змвmелю уполномоч€яным органом в срок, le лре.ыlлающий l (одяог0)
рбочеm дня лосле заверш€ния выполнея!я соответствующеrc действияl !а
адрес элекгроЕной средсгв Портала по выбору

Пря предосташени, муняцйлмьяой услугп в электрояной форме
зdв!телю яапршяФя:

уreдомление прием в уполвомочеяныЙ орmя или МФЦ,
содержаще€ сведенш о дате, времени и месте пр!ема;

уведомлеlие о приеме и р€пстрдц, запроса и ияых документов,
яеобходйяых дlя предосташе!ш муниципаjьноЙ услуги, содержащф
св€денfi, о Фаrге прllема шроса и докумевmв, яеобходимых дя
предосташеяия мунrципшьной услуги, и яачме процедуры предосташения
муяпципальной усrryп, а так,ке сЕдевяя о дате и времей, окоячаяш
пР€досmвления муЕиципальЕой услуп либо мотивlлрщяый Фказ в прrеме
запроса fi иЕых документов, небходrмых лпя п!€досташ€srя мунrципальffой

уведошеяи€ о результатd рассмотр€яrя докумеятов, н€обходrмых для
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предоставления муниципальной услуп, содержащее сведенпя о принятии
р€шения о пр€доставлеяии мувицйпальяой уФуп п

по-тучять реlультат предоставления муниuипмьяой }слули либо
vогивироваяный отrФз в предфгшении муниципдьной услуги,

3.8.6,2, Кр!терием прllяятия решеЕ!я по даяяой адмияисгративной
прцедте яшяФя обращение заrвrтеш яа пор@ с целью получеяш
мувtlипальяой услуги,

З,8.6,З, Резульmтом адми!irстрат!вяой процеryры является получеяие
швtФем сведеяrй о ходе выполяения запроса в вrде уЕдош€ний на адрес
элёкrронноЙ почты 1.1ли в лиrном кабшете яа Портале по выбору заявIlМя,

3.8.7, Осуцестмен!е оцеяки кач€стм предосташеяш муя!цнпrльной
уФryги,

,],8,?,l,Основанием лл, нвчала админисграlивной процедуры яшпк9
окончанrе предосташ€ни, муниципальвой услуп зевt.Мю,

зuвителю об€спечивасгся возможносъ оцеяиь доступность , качество
мувпцrпдьной услув на Пор-де в случФ формировави, щроса о
предосташен,и муяиципальной услуп в элеrтонной форме,

З,8.7.2, Критерием прияrт!, реlUения по даняой адм!нистативной
прцедуре ямФя осуществить оценl(y досryпвосв и
качФтва муяиципаJlьяой услув, с яспользованием ср€дсгв ПоFfша,

3,8.7.3,Результsтом администратявной процедуры rвляетýя оцеЕка
доступносп ! качеФм муниципальной успуп яа Портале,

З.8.8, ДФудебное (ввесудебяф) обжалованйе FЕшеЕий я дейсrвий
(бездейств!,) органа (орmЕизаци,), долхностного лица ор.аяа (организац,п)
лябо муниципального сл}хаще.о,

З.8,8.1. Основаняем дlя яачФа адмиш{страт!вяой процедуры являФя
обращение зцвmеля в аJlмrяистрац!ю с целью полученш муяиципальной

Заrвителю обеслечива€тся возможяоФв направления жмобы ва решения
и действ!я (бездействие) цдминиФрации] уполномочеяного оргаЕа,
специалисга уполномоченного орйяа, муницилмБяоrc Фужащего в

со статЕй l1.2 Федермьноm захоза от 27 июля 2010юда
JiЪ 2l0-ФЗ <Об орmннзации предосъвления mсударстФяных и
муlIиципшьвых }слуD,
rоGударстФняой инФормац!о!яой системы! обеспечивфщей процесс
досудебноrc (внесудебяою) обжФомния решеяий, действий (бездействи,),
совершеяных при предоставлении mсударФввяых п муниципшьных услуг
орmнами, предФтшяющими юсудар.твеняые и мунrципдьвые уФуп, их
долж!iостяыми лиllамиj mсударствевяымя и муницrпальЕыми служащимв с

информационяо-телекоммуяикац,о!ной сФи (ИнтеряетD
(дал€е - с!стема досудебного обждомния),

Пр! яапрамеЕи, жмобы в элеrгряяом sиде посрэдством системы

портала федерцьноЙ

телекоммуяикациовпой сетл (интернеD, (лредставителю
здв!тdя) яапрацяФся посредством системы досудебяого обжФощш, а
таме спФобом, укзавным зdвителем пр, подаче жшобы.
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3.8.8,2, Критеряем прин'rи решея!я по даняой ддмияистративной

процедуре яшrется неудоDлетворенносъ заявителя решениями и действиями
(бездействиrми) администрцrи, уполяомоченного орmнq специалIiста

уполвомоченяоm органа, муяrципшьного служащег0.
З.8.8,З, РвульвФм админисгратявЕой процедуры яшяется яаправлеяfiе

жэлобы заявитеш в адvинистрацию. поданноЙ с испольэован
дФудебного обжмовавш в элеmронном виде.

Рзздел 4. Формы юптроля з, ,сполцепtсм sдмиппстр.тхвяого реrламе!в

Полраздф 4.1 Порядок осуцесшея!я те|(ущего rоптроля зs соблюд€яtем
е!вымп дФ*яостхымх ляцямпj муяпц{пдJьпыми

слуr.3цпмп пшо*евяf, !дмхяrстрtтtвяого реrлr
зормат.вных прlвовьп.кrcц уст.вtшпвrющиr требошЕпя к

предоФшепию мунхцппшьпой усJуrlll r таюкс приня |rем пмп решеншй

4,1.1,Долж!осfiые лица, муниципшьные служащие, слециалисты,
}частвующе в предосъшении муявUипФьной )Фуm. руkою!сlвуюlся
положеяшми настояцего адмиЕиФраOвноm регламенm.

в должностных ияструкциях лицj участвующrх в предоставлении
муяиципальной уФуг!, осучrествляющих функц!и по предоставленm
муницилшьной услугя, усmнашиваlФя долкностяые обя@нФти,
отвФт@яяоФь, требованш к зЕаяшм и квзлиФикации.

Лица, указаяные в ryHll^тe 4,1.1 подрsдФа 4,1 настояцего раздела
админfiстативяою регламевта, уsаствующие в предФтшении
мун!ц!пдьной услуги, весуг персональную
админисlрат!вяых проц€дур и соблюденrе сроков, устаношеяяых насФящим
админrстратrвным регламе!том. Пр! прэдо.тавлени, муяиц!пшьноЙ услуг!
зФвпелю гарантируФя право:

на пФryчея!е информации о сво!х правах! обязаflнФтях и услоыlях
ок4щм мунпципальвой успугя;

зацлту сведенrй о персон:йьfiых даяных;
ушrтельное отношеlие со стороны должностЕых лиц, муниципальlых

служащях! специмисmв,
4,1.2, Т€кущий контроль и координ!ц!я последовательвосп действий]

определёвяых адмивистративяям! процедурам1.1, по предоФвлению
муниципальвоЙ уФу.я лицамя, укааяным! в пункте 4,1.1 подрsдФа 4,1
насгояцего раздела адмивистрат!ввого регламента, осущестмются посlояняо
яепфр€дствеяяозшеФптелем главы админиФрациr, коордиfiирующим рабоlу
уполномоченяого органа, rryтём проведения проверок,

4.1.3, Проверки предоставления муницrпФьяой
услуги вмючм в себя проведеяие проверок, выявлевие и устраяеяие
яарушениЙ прав злви@еЙ, рассмотреяие, пр!шше решеяrЙ п подготовку
отвсmв на обращеgия за{в}lтел€Й, содержапцх жалЙы на деЙствпя
(бфдейФвrе) и р€щеяш должяостяых лиц муниIцхаlьяых служацих,
отвФс@яных за пр!едосташея!е муяиципальной услуm,
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Подраздс.]t 4.2. Порядок п п€риодrчяосъ осуцrёсrш
{ ввеmзповьп прозерок полвоты п к.чеФва предоставлеlliя

муяхцппальной услугlq в том чrrс.ле порядок п формы контроля
], полно|ой и кsчестмм предост.вл€пllя rrуниципальпой услуrн

Коятроль за поляотой и качеством предоФмеяrя муницилальной
услуп вuючаfi в себя пrюведенrе плавовых и внеплановых проверок,

Плаяовые и проверк, моryт проDодиться главой
ддмвяистрациr, зNест!reлем главы адмrвистрац!и, кФрдrнирующrм рабоry
уполяомоqенноm органа,

Пров.дение плавовых проверок. полноты и качества предоставления
мун!цrлальной уФуг, осущ€фмяе.rcя с }тверждёвяым
графиком, ,lo не реж€ l (одною) рза в год.

Вн€плановые проreрки проводится по обращеяиям юридических и
Ф!зическпх лиц с жшобы, на варуцение ,х прФ и заковяых интересов в ходе
предо.ташенr, муяицяпэльной услуп, а тапе документов п
сведеt{rй, указываюцих !а яарушевяе нсполнения настоящею
адм!вистративного реглшеmа,

В ходе плавовых и вяешановых проверок]
проверяется зяанпе лицами требоваяий вастояцего

устанавллвающих требования к предосташению мувпщпаrlьной услуги;
проверrется соблюдеяие сроков и последовател

цдмиЕистративных лрцедур;
выявляются яарушения прав залвиmей, недостаткиj допуще!яые в ходе

предоставл€ния муницrпцьвой услуги.

подр.здш 43. 0твстствевDшь должностпых лiц, мувrцлпдльных
Ф}ж,tlхIl спецлrjио ов. учдсrвуючrfi I в предоФшенпя Vун&цппtльной

услуrпtц решеяия 
'l 

деf,сгв,я (бсздейств.€)t прхнхмаемы€
(осуUrкгмяеvы.) хvп в Iоде пред(tФш.пхя Vуtlиципшьной }оlугя

4.З,l.По результатам проведёянп прв.рок в случае выявлеяия
нарушеЕи, порядка предоФшеяш мунfiципмьвой уФуm, прав заrвrтелей
в!яоввые лица пришекаются
зако!ода@ьством Российской Федерации, й прияимфтся меры по
устраяеяию нарушевий,

4,3.2,должвоФые л!ца, муниципмБяые сrryжащие! специшисты,
участвуюtlце в предосmв.леяrи муяrц!лдьной услуги, нфут
персональную за прияятие реlлеяий и дейФвий
(бездействия), прияимаемых (осущесш,емых) лрff предоссшении
муницяпшьяой услуги,

4.3,3. Персональнал устмашиваФс, в должностяых
ияструкциях в соmветствии с тр€бованиями законодат€льства Российской
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Полраздел,l..l, Пололеяля, хардmср!}Yюцис тр.бовднпя к fiорялý п

форч.v конlроля ,. предос,,влепиеч чу нпппаль оП !c.|!I п. в |оу чпслс
со с|Oроны | р!жданl п! обьеlинений я ор| 2ниjаllпй

4,4.1. Контроль за предосташен!ем мунпцяпальной услуги
осуцесФяФя в Форме конгрш за сМлюдением
деЙФяЙ, оп!,еделёняых адмияиФра вными процедурши
муниципмьвой услум, и принятием р€шеяий должвфтвыми лицами пуЁм
проЕдеяп, проверк соблюдея!я ! исполненfiя дойноФвыми лицами
уполномочеяного оргаяа нормативяых прiвовых актов Российской Фед€рац!и,
Красяодарсхого края, мун!ц!пдьяш правовых акmв qдми!ястаlцц а е*е
положеяий настоящего админ!страmвяого регламента.

Проверка ъкже можсг проводиъся по коЕкрФному обрацlенllю
Фа,)кдшrна шя юриilич€скоm лица.

Порядок и формы ковтроля 9 предосгавлением муниципшьяой услугя
должны оlвечаъ гребов!яиям непрерывнФtл и дейФфнности

ГрDкдаяе и юридическrе лица могл коятролиромть предоставленrе
муяиципдьной усJryги путём полученш письмеяной и устноЙ иffформsцr! о
результзтd проведёяных проверок и прияятш по результатам проверок мерц,

Р.злоr 5. Досулебзый (впесудсбныf,) порядок обж!ловап.я р.чrенпй п
дейсвпй (бс3действпя) оргд!ц лредоставляюцего мувllцrпrльяую услуry,

уполномочсзпого орmпа, МФЦ, з fi ме ш дфжяостцых ляцl
муяIцппальяых сJtукзIц,х, р,ботяtков МФЦ

Подраздф 5.1. ИЕформrцхядля з9пвтереФмпвых лrц об tх прsве
ня дФуд.бпое (впссудсбsое) об*дломпtе деf,ствхt (бе!деfiФвrя). (,лll)

р.цlепхй, прпяятых (осуществлеtlяых) в Iоде лредоставлепхя
муяrцfiпальпой уФугп

Захнтересошяое лицо имеет пFФ яа досудебное (вяесудебяо€)
обжаловмйе решеяий и действий (6ездейФв!я), принятых (осущестмя€мых)
адмfiнистац!ей, уполномочеяяым органом! должяоФым лицом!
мунrцrпФьвым оIужапшм, МФц работЕиком МФц в ходе предостшеяия
t{увицuпальяой услуг! (ддlее _ досудебное (вяесудебяое) об,(мованrе),

ПодрtздФ 5.2. Прелмет ,rijобы

5.2,1. Пред,gюм досудебяоm (вя€судебноr0) бжмоваяия зdвптелем
l,€шеяий и д€йствий (6ездейств!я) администациr, уполяомочевяого органа,
долreФтЕою л,rца мувrципдьяою служащеm, МФЦ, рабФяика МФЦ
являrcя коякрfiное реще!ие !л! действи€ (бездейств,е), прляятое иля
осуществлённое имIr в ходе предосгамения муниlцпальной услуги, в
рвультате которм ядруш€ны прва зФвитеm на получение мувиципшьяой
усJryп, созlвяы препrтсвrl к предосЕшевию ему мувиципальной услуп,
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5,2,2. Заявmель можfi обратить.я с жалобой, в mM числе в следующ!х

нарушения срка регисФации запроса о предостамеяпи муниципальной
услув, здрса! указанвоm в статЕ l5.1 (ЬдерФьяоrc закона от 27 июля
2010 года Nр2l0_ФЗ <Об ор.аяизаlця пр€досmвления государствеЕных и
муЕlцrпшьпых услугD;

тебошш у з4влllелi документов яли !нформаци! либо осущестменш
деЙсгвиЙ, предсташенпе пли осуществление которых яе предусмоlрено
нормативными лрафвыми аInми Российской Федерацr!, нормативными
правовымIi актами Крrснодарскою крал, муяиципшьяыми правовь,м, а@ми
/ия предоФшеви, муняципальной услуги;

отказа в приёме докум€нто& предФашеяие которых прФ(усмотреЕо
нормативllыми правовымя аrmми Россrйской Федерлця, норматrввыми
лравовыми апами Красяодар.кою крФ, муя!ц!пальными правовым, аmш,
дш предосmвления мувиципцьвой услугя, у заявителяi

тебоваяш с змвиftм при пр€досmшенrв муяицrлФьяой услуп
платы, яе преryсмФреяной нормативяым! правовыми аllтами Российской
Федерациr, яормативными праювым! акmми Крснодарского KF@,
муяиципальными правовымя апамиi

нарушея!я срока или пор,цtа вьцачи доrумеятов по результатам
предосmшеяш муяиципальвой уФупj

наруluения срока пр€доспмеяия муниципальfiой услуm;
отказа в предосъшенип муниципальяой услуг!, е

не пр€дусмотревы Федершьными закоflши ! прияят
лными яорматrвными лравовыми лсами РосснЙской Федерацли, законами и
ияыми яормапввыми правовыми
муяиципdьяыми правовым, апшr;

апши Краснодарскоm кр.яl

отказа адмпяистрацяr, уполномочешого орmна, должfiоспою л!ц4
МФЦ, рабФника МФЦ в испрашеяиt допуценных ими опечаrcк й ошибок в
вьцаяяых в результате предоФашеняя муняцйпмьвой услу.и доftумевтц
либо нарушения устаношенног0 срока таких испрашен!Й;

приостаношенrя предоставлеЕи, муяиципальвой услу
приФтаяовления яе лредусмоlрены фдера,lьIrыми здкояами и прияятыми в

яормативвым! правовыми апам! РФсийской
Ф€дерацrи, заковш! ! ияыми вормат!вяыми правовыми al@M,
красяодарского крФ, муяиципальяым! правовыми л(mми]

требовапш у мвителя прй предостамеяии муниципцьноЙ уФуги
докумеятов или информаци!, отс}тств,е и (ши) яедо!товерносгь которых н€
укаываrись при первояачальном от@е в приёме документов! необходимых
шя предфташения муfiиципцьяой услуги, либо в предоставлеяfiи
муtиципшьной услугц за ясключением случаев, предусмоlреЕных
Федеральным зцоном 0г 27,юля 2010 года N92]0_ФЗ (Об орвя!зации
предосЕшенш го.ударственlых ! муяиlцпrльных услуD;

В указанных случаях дФуд€бное (внесудебное) обжал
решея,й и действяй (бездейств,я) МФЦ, рдботяика МФЦ фзможно в случае,
если на МФц, решеяия и дейФвrя (бездействяе) котороrc обжшуRпя,
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возлож€на функця' по предмамея!ю мун!цrпдьяоЙ услуп. в полном
объёме в порrдке, опред€лёяяом часъю 1,3 саатьи ]6 Федерального закова
от27 июля 2010 года N-.2l0_ФЗ <Об организации предоставленIrя
государственных ! мувrцrпuьяыхуслуD,

ПолрездФ 5.3. Орппы, оргоllllзtцrD , лUлжяос,яь,е ляц!,
упФвомочепные ffi рrфмФреяпе жrлобы! Kompbм мФФ быть

п!прrшея. ж!лобд з.явптеля в досудебвом (ввфудбlом) порядre

5 ],L Жшобы на решения. приrlrmе ддvинисталией, raмecп@eм
lлшы администации. координир) ю|лиv рдбот} } полномоченноtо oPl ша_
подаются главе Лабrвсхого rcродского поселения Ла6rнского райояа,

жшобы яа действия (6ездейств,е) уполномочеяноrc ор.ана подаются
lлше Лабинскою городсI\ого посФенш Лабинскою раЙона
главы администации, коордивирующему рабоry уполномоч€нноm орmяа,

Жrлобы на действпя (6Фдейсвие) должностr{ых лпц, муницппФьяых
служащ!х подаются главе Лаб!яскоrо городскоm поселеяrя Лабяяскою
раЙона }амесlиlелю главы .дl,линисФаUии. координирующему рабоry
уполяомочевяоrc оргаяа.

5.3,2.жалобы на решеяия и действяя (бездейсгв,е) работяика МФц
подаются рукоюмтелю этоm МФЦ, Жмобы на решеяия и дейсвия
(бездейсвие) МФЦ подаются учредmелю МФЦ ,rли должяоФвому лицу,
уполяомочеявому яормативяш правовым акгом Красноддрскою крм,

подразл.л 5.4. порядок подsч,, рдссмотреп пя ,хялобы

5.4,1.Осяомнием лпя наqала процеryры досудебного (внесудебяого)
йжшоваяия ,вляется посryшеяие жалобыj подаяной в письменной Форме !а
бумажном воси@q в элекгро!яой Форме, в уполномочеЕяый оргш или
уполномоченноvу лиLrу ло рассмогренф жшобы.

5,4.2. жалоба яа решея,я и действпя (6езд€йствие) администацrfi!
уполяомоченноm орйяа, должностного л!ц4 муняципального служащеm,
мо,l(ет быть яаправлена по лочт€, чер€з МФЦ с использоваллем
иЕформационно_телекоммуяикаllионной сев ИвтерЕfi, офицпмьsого сайтд
адrtiияrФрации, Портала, а такхе можФ быть прияята при л!чяом приёме

5.4,3. Змв!тыю обеспечивается ваправленля жмобы яа
р€Ulеняя я действб (бездействие) адмиЕ!страцяй, уполномоченноrc орвва,
должнФтяоrc лица, мувиципшьgоrc qужащего в соответстви, со статьёй l l .2
Федершьного закона от 27 ,юля 2010 года Лs2l0_ФЗ (Об орrанffзации
предосmвленfiя rcсударФеявых и муниципдьных уФуD,
лортФ. Федершьной юсудэрственной
обесп€чивающей процесс досудебного (вяесудебвоrc) обжшовання решенпй и
дсйствпй (б€здейсгв!я), совершённых при предоставлеяип государств€нных и
муняципФьных уФуг орmяшr, предостамяющrми гфударствеяные и
мувиципцьные услуги, их долwосгнымfi лицами, государственными ,
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муниципальными служащим,
телёкоммунrкационяой с9ти Инт€рнет

МФЦ мФ*ег быG яшршеяа ием яяформационяG
mекоммуникациояной сети Иятеряет, официального сайm МФЦ, Порт,!э" а
также можег бьm прияята при личном лр!ёмезщвиmя.

5.4,5, В случае подачи зФвmФем жцобы чер€з МФЦ обеспечпмФ
передачу хмобы в админисrраuию. улолномоченныЙ орвн в порядrе и срохи.
коmрые уФшовл€ны о взммодействия между МФЦ ,
ад{!яистраlцей, но не поздяее сл€дуюцего рабочею дня со дня постуш€я!я

5.4,6. Жщба должна содерхать:
орmяа! предосmшrющего мув!lцпФьную услугу]

уполяомочеяяоrc органа, должностноm лица, муЕ!цrпдьяого служащеm,
МФц, его руководителя и (ш,) работв,ка, решеяия , дейсrвия (6ездействие)
коmрых обжмуюrcя;

Фамилию, имя, отчество (лоследнее _ при яд!чии), сведеяия о месте
_ фшикцФо лица либо яаrменоваяие, сведенш о

меФна\ождении заrвrтел, _ юридпеского лиllа. а таюке номер (яомера)
Komi]Bom т€reфояа, адрес (адреса) элекФояной почты (пр, ямичии) и
почтовыЙ адр€с, по которым должен быть яапрашев
исIспюч€я!ем слr{ая, когда халоба яапрашеяа посредством Поргда;

свед€ния об обюryемых р€шеяrях , действ,,х (бездействиfi)
админ!Фраlцr, уполномоченlоrc орвя4 должяостного лица, муlшцпдьно.о
служащего, мФц! рабоm!ка МФц;

доюды, ва основании коrcрых зФвmель решениями и
действrям, (6.зд€йствием) админпстации, упол!омоченяого органq
должностного лица, муlиципального служащею, МФЦ, работника МФЦ,
Змвителем моryт быть предсташены доkfмеяты (лри яшич!и),
подDерждающие доводы заявимя, либо их копии.

5.4,4, Жмоба яа решения и действия (бездействие) МФЦ. работнлка

Полраздел 5.5. Срок, рrссмотр.ния ,Флобы

Жалоба подlоl(ит россмотеяIrю в течеяие | 5 (пятнадцатя) рабочп дней
со дш её реmстралии, а в случае обхалования откsа адмrнистрации,
уполяомоченно.о оргаяа, МФЦ, в приём€ докумевтов у змвиreля либо в
исправлении допущевнм опечаток fi ошибок ш! в Фучае обжаловаЕш
Hapyllleнm устаяомеявоm срока ък,х ,спраменяй - в т€че!ие 5 (вfl)
рабочrх дней со дня её регrстрацив.

цодра3дел s.б. переч€пь оспоmнl|f, для прпоФsпошеяпя р.ссмотревrя
,.t.лобы в случде, Фп возмо,кносrь прпоФд!ошеяяя прелусмФреяд

зaкоподrтеJьсгвом РоесиПской Фед€рациIr

Основания для приФlшоменш рассvотренис жшобы Фсrствуют.
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Подраздел 5.7. Рсзульт9т р9ссмотр.нllя r(мобы

5.7,1.По результатам рассмотения )l(aшобы принимается одно из
сле.ryюцих решений:

жшоба удовлетворяется в форме отмены принятого
рецJеяшl испршенш допушенных опечаmк и ошибок в выдiцных в
р€зультате предосгашеяш муяrцяпальной услуr, докумеmц, возвраm
змвймю ден€хfiьп средетв, взимаяие которых не предусмотреяо
нормапв!ым! правовыми аlсамя Российской Федерацил, нормативяыми
правовымIl tт]ми Красводарского kраr, муниципальяымп правовымя апамиi

в удошФворении жалобы
5,7,2.АдминистаUия. )поляомоченный орвн. должноспое ли!о

отк4ывм в удовлетворени, жшобы в случае|
нмичяя вступивlJеm в ]аконную силу реUJения су!а по жмйе о гом же

предмете и по тем же oclroвalmм;
лодачи жалобы лицом, поляомочия которого !е лодтверцдены в порrдке,

усmношеяном кояодательством Россяйской Федерации;
яшичия реUJения по жФобq пр,яятого раяее в соотвФств,и с

устаяодленным!l требовш е зщвrты, и по тому ж€

5.7,], МФЦ отказывасг в удошетюреяия жФобы в соответствии с
оснош,lями, предусмотеяяым! Порядком.

5,7,4,Аjминисlрациr, уполно!оченный орг4, должностное лицо
оставляют жмобу без отв€та в следуюццх Фуч4х:

ншичия в жмобе яецеязурных либо оскорбительвых sыраженлй.
угроз жизtlи, здоровью ! имуществу должЕоспоrc лrца, а также члеlов ею

отс}тствия вФможяоФ прочитаъ какуслибо часть текста жФобы,
Фамилию. !ш, опество (при яаличиФ и (ши) почтовый адрес зФвliМя,
указан!оm в жалобе.

5.7.5, МФЦ осЕшет жалобу без отвgга в соотве.ст
пр€дсмотр€няши Порядком.

5.7.6, В случа€ усmяошевия в ход€ или по результатам рассмотреяш
ждобы пр!звеов состам адмияисlраflввою правонарушеяш ши
прФуш€нrя должностяое лицо, рботннк, наделённые полЕомочиями по
рассмотрllию жшо6, яезам€длит€льно вшрамют имеющиеся матерrмя в
орmвы прохуратуры,

Подразде.1 5.Е. Порядок tформхровяDия цявпмя
о резульпъr р!ссмотрсllпя мобы

5-8.], не поздrф дш, следующего за днём прrштш решеяия, указавногов пункт€ 5,7.1 подраздела 5.7 яастояцеrc рsдел. админисrративвого
регламеята, заявитслю в письменяой форме п, по желанию зiuвителя, в
алекфонной форме направляется мФвированный ответ о резульlаld
рассмотревия жшобы,
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В случre пр!зяаяпя жалбы. подлежашей удошетюрен!ю,
указанном в абзаце первом яасrоящею rryнюа. д.atся

информацrя о деЙствиях. осущестыrяемых оргаяом, предоставляющим
мушципдьryю услугу, уполяомоченным оргавом, МФЦ в целях
незшедIительноm усФанения вшменных наруLllений при окшнии
муняцЕпальпой услуй, а там€ прияосrтся изви!еяш за достамеяные
не}добсгва, и указымется информдция о !альнейшиr деЙфвшч,
которые яеобходимо соreршrть заiвит€лю в целях получеяйя муниципальной

В случае приrнания халобы, не подлежsurей удомеlворенф.
указаняом в абзаце первом настоящею

пункга, даlФя арryмеЕтирощные реясненяя о прrч!в4
пришrcrc решеяия, а такr(е и!Формацrя о порядк€ обжмоваЕия прrяятою

5.8,2.В случае, еслп жалоба была налрашена в т€mронном виде
посредством с!Фмы досудебЕоrc обжцоW
ияформац!оняо-телекоммувикациояяой с€т, Ивтернет]
напршrФя по.редствоv сиФvы досудфного обжалошия,

ПодрязлФ 5.9. Порrдок обrt.ловдппя решеяия по жа,lобе

Змвителя имеют праю обжаловать решеfi,rя ! дейсв,я (бездействие),
принятые (о.) щесmсеvые} админисlрацией. уполномоченяыv органоv.
должяостным лицом, мун!цrпшьвым служащим в ходе пр€достаФеЕш
муяиципальной услуги в судj в порядке и сроки, устшошеяяые

закояодательстфм Российской Федерац!и.

Подраздс,r 5.10. прдsо вявшеля ня получеяие яяФормяцпп tдокумеЕтов,
яеобходt{мых rия обосяов!яия |t рассмотревrя мобц

уполномоченяый орган, МФЦ за получением я!Формлrя, и доryмеmоц
необход!мп для обоснован!я и рассмотр€нш жалобы в письмеяяой
форме по почте, ,яформац!онно_телекоммуяикац,онной
сеги И!тернет, оФrцидьяою сайта адмияистрация, оФицимьяоrý
сайта МФЦ Портша, а тме приличном приёме змвmеля.

ИнФормац!ю о порядке лодачи и рассмФреяи, жалбы швители мог}т
получить ва tвформационвых Февдах, располоr(еЕяш в местах
предосташеЕш муницилальной услуги, на оФициальяом сайте адмrвистац!и,
в МФЦ, flа Портале,



з9

Полразд.л 5.12. П.речспь хормiтхвllыt прявовых sкrcв, ргулпрующrх
порядок досудебпого (вяфуд.бпого) обмовдяlя рсшепllЙ ll деlствнй

(бсздейсвllя) оргднд, предоgrlrляюцего муIlхципrльяую услуry, орrана!
учяФвуюц€го в предостаDлеппп мупllцIrплльяоft услугr, мФц,

. таюýе их долr(llостfiыl л{ц

Нормативные прмвые апы, реryлирующrе порядок досудебного
(внесудебtою) обr(аломння решен,й и дейсвий (бездействия), пр,яятп
(фуществлеввых) в процесс€ предостамения мунrципдьяой услугиi

Федеральный закоя от 27 июля 2010 mда Nа 2l0-ФЗ (Об организацпи
предоставлеtrш rcсударсвенных и муницrпшьlых ycrryD;

Правительства Российской Федерации от 20 !оября
2012 юда Jv, l l98 <О федераль!ой гфударсвеяной инФормациояяой системе,
06еспеч!вающей лроцесс досудебного (внесудбяоm) обжФовавия реtUений и
действий (6ездейсвш), софршённых при лредосташеняи гOсударствеяffых и
муяиципмьных ycjryDr;

посmвошеяпе глФы адмfiнистрации (губернатора) Красяодарского крл
от lI Феврш, 20lЗ года Ml00 <Об утвержд€нии Порrдка подачи и
рассмотэния жмоб ва рецJ€ния и д€йствш (бездействие) ,сполнитель!ых
органов юсударственной шаст, Красводдрского крах, предосташяющих
rcсударственные усл)п. ич должностных лиц либо юсударственных
гражданскIrх сл}хащ!х красяодарского ryФ! мноrcфуякциональвою цеmр4
рдботников мяогфуякциояального центрФ.

Зш€ститель главы адrrнпстрации
Лабияскоr0 городского посФевrя Io,B. Демидова

,z
р
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ПриложенIiе l
к администрапвяому ре.ламе,{гу
по пр€досmвл€нию
муя!ципдьяой услуги
(предосmвление копий
правовых шов адмияrстрацяи
v} ниципал ьяоl о образомнияI

ФормА
заяшеппя о выдlче копп, пр.вовоm д|Ф

адмfi нпФрацпп муtlпцrпrльпо.о образовtвrя

Главе администрации
Л.бяяского rcродского поселеяr,

Шеремет С.В.

(щ пфrrваFкя шя !.ft{цохленш]

Пропry выдать мверенную копию прФф.о сга администрацrи
Лабшского городского поселенш Лабинскою район.

(дап р.пrrDщюнrчп ноr.р яrr!.ноенr. noкyxtm)

(Ф,и о фиr шu шr Hlm.Hoxile,op лrш)

(Ф,и,о,)
cв.6olrцo, свФй волей и D сшм иreФФ дф согласие уполномочея!ым должяос,яымпце а,Wrяпф!qц'' лабивскою городского лфел.пш лабпнского рдйоя4 рФпФожеяной
ло щреу: r Лабппск, ул. Кртпs, 48, яа обработку (л,обф дейФяе (опёрал,Ф) ялп
софryля(m дейФщЙ (опердляй), соершФмп с лспольюшrем срёд.т9 Фтомпзщлхш, бе испошошш вях ср€дФ с лер.оgФьяши дФяш,, вxmчФ сбор. ]шrcь,



и]мевея,Ф. ,влсчевйе,
дФтуп). обецпqвайе,

ЗNеститель глФы адп!в!страция
ЛабиЕскоrc юродского поселеяия |.l
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Приложение 2
к административному регламевry
по предоставлению
муниципальной услуги
(Пр€доставление копий
правовых актов qдмиЕистрац!и
лrуниципмьною Мрdования>

оБрАзЕц
выдlче копия прдвово.о !ft.

.дмяяtстрiцхв мунrцпп.льяо.о обр.3овrлsя

Главе админrстаци!
Лаб!нскою юрдского поселенrя

Шеремет С.В.
иваяова имна Имновича

(Фи,о,Фв.л!щ шr

Фп.ноенв.юр,лFщ)
., Лабияск. чл, коасяФ. l0

(црес прохкOаня, шr lrtm*шд.яr')
тел. 8 (9l l) 123,45-67

заяшениё

ПрUJу выдать заверенную копию праювого alтa адмия!страции

Ф ]0 янваDя 2010 года Nq lз (о поисвоени, адDеса|
г, ЛабиЕск, чл, коаснаr. l0D

(ва р.пст!3щонl!i ноц.р, яiхмфовнre фхух*ъ)
дt, пDедоставл€ни, в Росьефm

(ш9 по,уч.ш, юпlя)

(лодпiсL *.mлt)

< 24 ) апDеля 202l г.

,Фио Фп ryцшrн м.новнк.юр лrш)

я, Иванов иван иваяович
(Ф.и,о,)

свободаq сфей вол€й ! в свфм инtЁсе ]Ф Фглеrе упош
шцш админи.трации лдбппского rcродсхоф пмеяш лаб,всхого ра}о!а, рФположеяноfi
по ФрФу: г. Лабляск, ул. КраспФ, 48. яа обработку (лобое дейФпе (оперциФ) или
совоrулнФ дейФrfi (операцiЙ). соrcFшm* с яспользФщием ср€дФ 8томаflзацяя



4з
шп бв ислользомш тmх ср€дm с п.рфпшьцшп дшвьNл, вuюча сбор, рп,сь,
сястемлязацвц яакоплеп,е, храяеппе, уточяе{ие (обяошеяяе, вмФенre), вшфевgq

п€р.дд9 Фtr.ростмециq пЁдoФеяхе, дФтуп), бвлпшвшиq
блоххрва!пе, удшея!е, ув,tо*епие) мохх персовапьнц дав

пошись r0ьmлr

Заместитель главы адd!нпстрации
Лабияскоm городского поселеяия t 1,,-.t

*/
Ю,В, Демидом



ФормА
в лолr-че пп докумсятовl
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Пр!ложеяие З
к адмrн!Фраfl вяому регламенту
по предоставлению
муняцrпальвой услуги
(Предосгавлени€ копrй
правовых юв адмлнистащп
муяиципального обраойя!я>

рдсписки
предстощеяяьц з.явrтелем

предсmвил(а), следующие доrfменты (с укsая,ем количества , Формы
пр€доставл€нною доrам€яm):

]()

(Ф.и,о., долхнom, пошrcь лrщ получ,!ш.m до,ryмеm)

Заместитель главы адмивистрацли
Лsбrнского гордского поселения ]о,В, деtlяjlова
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Прилож€яие 4
к адч!нистрапвному регламеяту
по предоставленrю
vуничилальяой услуги
(Пр€доставление копfiй
прмвых актоз адмия!страции
муя!ципального образомяия)

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
об ФкiЕ в прхёме локумен|овl необtодиvыr
ДЛЯ ПР.ЛОФМ.НПЯ ЧУППЦЛПШЬЕОЙ УФУ.П

Насюяuцм удостоверяетс

по сJед\ ю!lиу оспования\l]

]l)

Зшесптель главы адмпяrстF,ацrи
Лабянскоrc городского поселения ]О.В, Деvи]lова
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Пр!ложеяrе 5
к адмияистативвому регламеtlту
по предосташению
м)ницилдьной усrryги

"предосташение копий
правовых актов адмияистрации
м} ничипальноl о обрлов.нияD

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о прекращепlп пр€достrвлевrя музпцrпдльвоп услуги

Главе администрацrл
лабrнского городского лоселеЕи,

г, лабияск,

](]

Замесп@ь главы qдм!вrстрации
JЪбияского mродскою поселевш lo.8, Де\,идова


